ZARZADZENIE NR 175.2023
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2024 rok

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572,
1463i1688) oraz § 10i§ 15 ust.2 Zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Gminie Kundow przyjetych
zarzagdzeniem Nr 148.2022 Burmistrza Miasta i Gminy Kundw z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Gminie Kundéw zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza sie plan kontroli instytucjonalnej na 2024 rok, zgodnie zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdza sie plan kontroli na 2024 rok w poszczegdlnych komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie, przeprowadzanych przez kierownikéw tych komodrek oraz samodzielne stanowiska,
zgodnie zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Zatwierdza sie plan kontroli na 2024 rok w jednostkach organizacyjnych gminy, przeprowadzanych przez
kierownikéw tych komodrek, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Zobowigzuje sie osoby dokonujace kontroli do niezwtocznego przekazywania protokotéw
z przeprowadzonych czynnosci do Koordynatora kontroli zarzagdczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. kontroli zarzagdczej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech todej
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Zatacznik  Nrldo  zarzadzenia  Nr175.2023
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 30 listopada 2023 r.
Plan kontroli instytucjonalnej na 2024 rok
Nazwa podmiotu Rodzaj Termin Komérka
Lp. kontrolowanego kontroli Temat kontroli prowadzenia kontrolujaca
kontroli
Publiczna Szkota Kontrola Kontrola | pétrocze Inspektor
1. . . .
Podstawowa im. Antoniego | problemowa przechowywania Ochrony
Hedy ,Szarego” dziennikéw lekcyjnych Danych
w Kunowie
Publiczna Szkota Kontrola Kontrola Il pétrocze Inspektor
? Podstawowa im. Antoniego | problemowa przechowywania akt Ochrony
' Hedy ,Szarego” osobowych Danych
w Kunowie
Dzierzawca gruntu Kontrola Monitorowanie | pétrocze Referat
stanowigcego wtasnos¢ problemowa | przedmiotu dzierzawy Gospodarki
Gminy Kundéw pod wzgledem Mieniem
faktycznego
Umowy numer: wykorzystywania
3. 0r.032.13.2020 gruntu (czy grunt
0r.032.286.2020 wykorzystywany jest
0r.032.16.2021 na cel, ktdry zostat
zastrzezony
w umowie)
Najemca budynku Kontrola Monitorowanie stanu Il pétrocze Referat
stanowigcego wtasnos¢ problemowa | technicznego budynku Gospodarki
4 Gminy Kundéw oraz ocena kwestii Mieniem
przestrzegania
warunkoéw korzystania
Umowy numer: .
0r.032.201.2020 z obiektu (czy
0r.032.65.2022 budynek jest
eksploatowany
zgodnie
z zasadami ustalonymi
w umowie)
Wykonawca umowy Kontrola Kontrola stanu Il pétrocze Referat
nr 64/2018 problemowa budynku Infrastruktury
5 w okresie gwarancji i Gospodarki
' Wykonawcy po Przestrzennej
realizacji zadania pod
nazwa ,Przebudowa
i rozbudowa budynku
oczyszczalni $ciekdw
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w Kunowie”

Gminne Centrum Kultury Kontrola Kontrola trwatosci Il pétrocze Referat
6 w Kunowie problemowa projektu pn. Infrastruktury
' Utworzenie obiektu i Gospodarki
petnigcego funkcje Przestrzennej
kulturalne poprzez
budowe swietlicy
w Wymystowie,
umowa nr 0091-
65170-UM131009121
zdnia 30.12.2021 .
Publiczna Szkota Kontrola Kontrola liczby | pétrocze Referat
7 Podstawowa problemowa uczniow Oswiaty
' w Wymystowie posiadajgcych i Spraw
orzeczenia Spotecznych
o potrzebie
ksztatcenia
specjalnego
Zespot Szkolno - Kontrola Kontrola wspierania Il pétrocze Referat
3 Przedszkolny problemowa doskonalenia Oswiaty
' w Janiku zawodowego i Spraw
nauczycieli Spotecznych
Prywatni witasciciele Kontrola Kontrola wyrywkowa | pbétrocze Referat Spraw
nieruchomosci na terenie problemowa bezodptywowych Obywatelskich,
9 gminy Kundéw zbiornikéw na Rolnictwa i
' nieczystosci ptynne Srodowiska
u mieszkancéw
w wybranych
miejscowosciach
z terenu gminy Kundéw
Zaktad Gospodarki Kontrola Kontrola wyposazenia Il pétrocze Referat Spraw
10, Komunalno - problemowa oraz realizacji Obywatelskich,
Mieszkaniowej zleconych napraw, Rolnictwa i
w Kunowie usterek ujawnionych Srodowiska
w ramach przegladéw
technicznych placéw
zabaw
Publiczne Przedszkole Kontrola Kontrola | pétrocze Referat
11, w Kunowie problemowa prawidtowosci Finansowy
naliczenia
i sporzadzenia planow
finansowych oraz ich
zgodnosc¢ z danymi
zawartymi w systemie
SIO
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12.

Zaktad Gospodarki
Komunalno -
Mieszkaniowej
w Kunowie

Kontrola
problemowa

Kontrola naliczania | pétrocze Referat
kosztow do zlecen Finansowy

realizowanych przez
ZGKM w Kunowie

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie

Lech todej
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Nr 2 do
Burmistrza Miasta
z dnia 30 listopada 2023 r.

Zatgcznik zarzadzenia

i Gminy

Plan kontroli

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie

na 2024 rok

Nr 175.2023
w Kunowie

Nazwa komorki Rodzaj . Przewidywany
Lp. . - Temat kontroli . .
kontrolowanej kontroli termin kontroli
. Kontrola Kontrola prawidtowosci naliczania inkasa ,
1. Referat Finansowy . , L Il pétrocze
problemowa dla inkasentéw podatkdéw i optat
Kontrola prowadzenia i przechowywania
Inspektor Ochrony Kontrola . , . o . .
2. list obecnosci pracownikéw Urzedu Miasta | pbétrocze
Danych problemowa . . .
i Gminy w Kunowie
Kontrola przestrzegania zasad , czystego
Inspektor ochrony Kontrola . P ” g. , L, ystes ,
3. biurka” i ustawien monitoréw Il pétrocze
Danych problemowa .
komputerowych oraz polityki kluczy
Kontrola prowadzenia rejestru upowaznien
. . Kontrola o R .
4, Referat Organizacyjny w Urzedzie Miasta i Gminy | pétrocze
problemowa .
w Kunowie
Kontrola prowadzenia rejestru oswiadczen
majatkowych sktadanych przez osoby
. . Kontrola zobowigzane do ich skfadania oraz ,
5. | Referat Organizacyjny . , . . o, , Il pétrocze
problemowa prawidtowosci zamieszczania o$wiadczen
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta i Gminy w Kunowie
Sprawdzenie systematycznosci
i prawidtowosci prowadzonego nadzoru
Referat Spraw P p & .,
. nad wykonywaniem umowy na odbiér
Obywatelskich, Kontrola , L. ,
6. . odpadéw komunalnych, wtasciwego | pétrocze
Rolnictwa problemowa . s
.« . dokumentowania tych czynnosci,
i Srodowiska " . .
korespondencji z wykonawcg, naliczania
kar, egzekwowania zapiséw umowy
Referat Spraw . o .
P . Prowadzenie dokumentacji zwigzanej
Obywatelskich, Kontrola . . , ,
7. ) z okresowymi przeglagdami budynkéw Il pétrocze
Rolnictwa problemowa znajdujacych sie w zasobach Gminy Kunéw
i Srodowiska Jatjacych sie ¥
Urzad Stanu Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania ,
8. . L. ) ) | pétrocze
Cywilnego problemowa zaswiadczen o zameldowaniu
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Urzad Stanu

Kontrola

Kontrola prawidtowosci przyjmowania

9. . L . . Il pétrocze
Cywilnego problemowa whioskéw o wydanie dowodu osobistego P
. - Kontrola znajomosci regulacji
Gtéwny specjalista L
L Kontrola wewnetrznych z zakresu zamédwien ,
10. ds. Zamowien . . . | pbétrocze
. problemowa publicznych obowigzujgcych w Urzedzie
Publicznych . . . .
Miasta i Gminy w Kunowie
Kontrola prawidtowego oszacowania
Gtéwny specjalista Kontrola wartosci zamdwienia w postepowaniach
11. ds. Zamodwien przetargowych, przygotowania opisu Il pétrocze
, problemowa . L .
Publicznych przedmiotu zamdwienia oraz wypetniania
whnioskoéw do Kierownika Zamawiajgcego
Referat Infrastruktury Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
12. i Gospodarki administracyjnych, zaswiadczen, wypisow | pbétrocze
. problemowa . .
Przestrzennej i WYrysow
Kontrola wnioskéw do kierownika
Referat Infrastruktury Kontrola Zamawiajgcego w sprawie zamowienia
13. i Gospodarki wytgczonego ze stosowania Regulaminu Il pétrocze
. problemowa . . .
Przestrzennej zamowien w zakresie prawidtowego
szacowania wartosci zamoéwienia
Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
. administracyjnych w sprawie podziatu,
Referat Gospodarki Kontrola . yJ. y P P .
14. . rozgraniczenia oraz trwatego zarzadu, | pétrocze
Mieniem problemowa .. , .
zaswiadczen w/s nadania numeru
porzagdkowego
. Kontrola poprawnosci opisu faktur pod
Referat Gospodarki Kontrola pop P p .
15. L wzgledem merytorycznym (zgodnie Il pétrocze
Mieniem problemowa .
z umowa lub decyzja)
Kontrola poprawnosci sktadania wniosku
Referat Oswiaty Kontrola o udzielenie dotacji na zakup .
16. . o L . Il pétrocze
i Spraw Spotecznych problemowa podrecznikow, materiatéw edukacyjnych
i materiatéw ¢wiczeniowych
. Kontrola poprawnosci tworzenia programu
Referat Oswiaty Kontrola , pop A Prog . .
17. | . wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi Il pétrocze
i Spraw Spotecznych problemowa . . . .
oraz innymi podmiotami
. Kontrola zabezpieczenia sprzetu
18 Specjalista ds. Kontrola rzenosnego (la ts ) po zakFZ)r'l(cazone' | pétrocze
' informatycznych problemowa P g propylp ) P
pracy
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Kontrola czestotliwosci zmiany hasta

Specjalista ds. Kontrola . .
19. . dostepu do systemu zgodnie z wymagang Il pétrocze
informatycznych problemowa R
czestotliwoscig
Burmistrz Miasta i Gminy

w Kunowie

Lech todej
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Nr 3 do
Burmistrza Miasta
z dnia 30 listopada 2023 r.

Zatgcznik

Plan kontroli

w jednostkach organizacyjnych Gminy Kunéw
na 2024 rok

zarzadzenia
i Gminy

Nr 175.2023
w Kunowie

Nazwa komorki

Przewidywany

Lp. . Rodzaj kontroli* Temat kontroli . .
P kontrolowanej J termin kontroli
Kontrola prowadzenia rejestru dla
h :
Zaktad Gospodarki nowo zawartyc‘ umow na
dostarczanie wody
Komunalno - Kontrola ) R .
1. A . . i odprowadzanie sciekdéw | pétrocze
Mieszkaniowej problemowa . .
w Kunowie w zwigzku ze zleceniem
IGP.7013.280.2023.MM z dnia
05.09.2023 .
Zaktad Gospodarki
Komunalno - Kontrola Poprawnosc rozliczania delegacji ,
2. , . . . Il pétrocze
Mieszkaniowej problemowa stuzbowych w 2024 r.
w Kunowie
Zaktad G darki . L.
alad Hospodarki Kontrola prawidtowosci
Komunalno - Kontrola . : , . . .
3. ) . . i terminowosci prowadzenia Il pétrocze
Mieszkaniowej problemowa L
. rozliczen z tytutu podatku VAT
w Kunowie
Publiczna Szkota
Podstawowa im.
. Kontrola . el . . .
4, Antoniego Hedy Funkcjonowanie biblioteki szkolnej | pétrocze
N " problemowa
Szarego
w Kunowie
Publiczna Szkofa
Podstawowa im.
. Kontrola . . . .
5. Antoniego Hedy Funkcjonowanie sekretariatu szkoty Il pétrocze
N " problemowa
Szarego
w Kunowie
Miejsko-Gmi . .
. '|er © m|r.ma Kontrola Sprawdzenie prowadzenia rejestru
6. Biblioteka Publiczna C . | kwartat
. problemowa drukéw scistego zarachowania
w Kunowie
Miejsko-Gminna . . o
7. Biblioteka Publiczna Kontrola Sprawdz'enle WPIsow d,? nKsicel | kwartat
. problemowa inwentarzowej
w Kunowie
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Zespot Szkolno -

Kontrol . s . . .
8. Przedszkolny ontrota Funkcjonowanie biblioteki szkolnej | pétrocze
. problemowa
w Janiku
Zespo - e .
espot Szkolno Kontrola Prawidtowos$¢ naliczania .
9. Przedszkolny . . . < Il pétrocze
. problemowa i wydatkowania odpisu ZFSS
w Janiku
Publiczne Kontrola Wzmocnienie wspdtprac
10. Przedszkole . p. pracy | pétrocze
. problemowa z rodzicami
w Kunowie
Publiczne Zapewnienie efektywnej, celowej
Kontrola . . o .
11. Przedszkole i racjonalnej realizacji planu Il pétrocze
. problemowa .
w Kunowie finansowego
Publiczna Szkota
Kontrola . L . . .
12. Podstawowa Funkcjonowanie biblioteki szkolnej | pétrocze
. problemowa
w Wymystowie
Publiczna Szkota . e .
Kontrola Prawidtowos¢ naliczania .
13. Podstawowa . . . : Il pétrocze
. problemowa i wydatkowania odpisu ZFSS
w Wymystowie
Srodowiskowy Dom L
Kontrola Kontrola poprawnosci opisu faktur .
14. Samopomocy roblemowa od wzgledem merytorycznym | potrocze
w Dotach Biskupich P P g& yroryczny
Srodowiskowy Dom .
Kontrola Kontrola przestrzegania zasad .
15 >amopomocy roblemowa czystego biurka” Il péirocze
w Dotach Biskupich P nCZySteg
Mieisko-Gmi o
,IeJSkO Gminny Monitorowanie umieszczen oséb
Osrodek Pomocy Kontrola . . .
16. . z terenu Gminy Kunéw w domach Il pétrocze
Spotecznej problemowa .
. pomocy spotecznej w 2024 r.
w Kunowie
Publiczna Szkota
Podst im. Kontrol . s . . ,
17. © .S awowa m ontroia Funkcjonowanie biblioteki szkolnej | pétrocze
Stanistawa Staszica problemowa
w Nietulisku Duzym
Publiczna Szkofa
Podstawowa im. Kontrola Prawidtowos¢ naliczania ,
18. . . . . . " Il pétrocze
Stanistawa Staszica problemowa i wydatkowania odpisu ZFSS
w Nietulisku Duzym
Gminne Centrum Kontrola Monitorowanie pracy Swietlicy .
19. . . ) ., | pétrocze
Kultury w Kunowie problemowa wiejskiej, frekwencja uczniow
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. Kontrola przechowywania
Gminne Centrum Kontrola P y

20. Kultury w Kunowie problemowa dokumentacji zawierajacej dane Il pétrocze
osobowe

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kunowie
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572,
1463 i668) § 10i § 15 ust. 2 zasad prowadzenia kontroli zarzgdczej w Gminie Kunéw przyjetych zarzgdzeniem
Nr 148.2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie kontroli zarzadczej
w Gminie Kundw, zgodnie z § 15 pkt 6 plan kontroli sporzadzany jest nie pdzniej niz do konca listopada
danego roku, na rok nastepny. Plan kontroli zawiera obszary: kontroli instytucjonalnej, kontroli
w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie oraz kontroli
w jednostkach organizacyjnych gminy, ktére bedg poddane analizie.

Majac na uwadze powyzsze istnieje konieczno$¢ wprowadzenia nowego zarzgdzenia.
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