ZARZADZENIE NR 237.2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 30 listopada 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2023 rok

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583,
1005, 1079 1561) oraz §10 i §15 ust. 2 Zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Gminie Kundw przyjetych
zarzagdzeniem Nr 148.2022 Burmistrza Miasta i Gminy Kundéw z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Gminie Kundw zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza sie plan kontroli instytucjonalnej na 2023 rok, zgodnie zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdza sie plan kontroli na 2023 rok w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie, przeprowadzanych przez kierownikéw tych komodrek oraz samodzielne stanowiska,
zgodnie zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Zatwierdza sie plan kontroli na 2023 rok w jednostkach organizacyjnych gminy, przeprowadzanych przez
kierownikéw tych komadrek, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Zobowigzuje sie osoby dokonujgce kontroli do niezwtocznego przekazywania protokotéw
z przeprowadzonych czynnosci do Koordynatora kontroli zarzagdczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. kontroli zarzadczej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
w Kungvie ¢

|
Lech todej
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Zatgcznik  Nrldo  zarzadzenia  Nr237.2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 30 listopada 2022 r.
Plan kontroli instytucjonalnej na 2023 rok
Termin
Lp. Nazwa Rodzaj Temat kontroli prowadzenia Komorka
podmiotu kontroli kontroli kontrolujaca
kontrolowanego
Zaktad
Gospodarki Kontrola Kontrola przestrzegania zasad Inspektor
Komunalno- problemowa »czystego biurka” i ustawien | pétrocze Ochrony
1. Mieszkaniowej monitoréw komputerowych Danych
w Kunowie
Zaktad
Gospodarki Kontrola przechowywania Inspektor
2. Komunalno- Kontrola dokumentacji zawierajacej Il pétrocze Ochrony
Mieszkaniowej problemowa dane osobowe Danych
w Kunowie
Dzierzawca Kontrola stanu czy przedmiot
gruntu dzierzawy, czyli grunt jest Referat
stanowigcego wykorzystywany na cel, ktéry Gospodarki
wtasno$¢ Gminy zostat zastrzezony | pétrocze Mieniem
3. Kundéw Kontrola w umowie
problemowa
Umowy numer:
0r.032.70.2020
0r.032.87.2020
0r.032.127.2019
Kontrola stanu budynku
Najemca i ocena kwestii przestrzegania
4. budynku warunkéw korzystania Referat
stanowigcego Kontrola z obiektu, ustalonych Gospodarki
wtasnosé problemowa W umowie Il pétrocze Mieniem
Gminy Kunow
Umowy numer:
0r.032.173.2019
0r.032.179.2020
Kontrola stanu budynku
Wykonawca Kontrola w okresie gwarancji Il pétrocze Referat
5. umowy nr problemowa Wykonawcy po realizacji Infrastruktury
64/2018 zadania pod nazwg i Gospodarki
,Przebudowa i rozbudowa Przestrzennej
budynku oczyszczalni Sciekdw
w Kunowie”
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Zespot Szkolno —

Kontrola liczby uczniéw

Referat Oswiaty

Przedszkolny Kontrola posiadajgcych orzeczenia | pétrocze i Spraw
6. w Janiku problemowa o potrzebie ksztatcenia Spotecznych
specjalnego
Publiczne Referat Oswiaty
Przedszkole Kontrola Kontrola poprawnosci i Spraw
7. w Kunowie problemowa | przeprowadzenia rekrutacji do Il pétrocze Spotecznych
przedszkola
Prywatni Kontrola Kontrola wyrywkowa Referat Spraw
8. wtasciciele problemowa | bezodpadowych zbiornikéw na | pétrocze Obywatelskich,
nieruchomosci nieczystosci ptynne u Rolnictwa i
na terenie gminy mieszkancéw w wybranych Srodowiska
Kundw miejscowosciach z terenu
gminy Kunéw
Ochotnicze Kontrola Kontrola wyposazenia Referat Spraw
9. Straze Pozarne problemowa wybranych jednostek OSP w Il pétrocze Obywatelskich,
na terenie gminy sprzet pozarniczy pod katem Rolnictwa i
Kunéw jego sprawnosci, wtasciwego Srodowiska
przechowywania i uzytkowania
Realizacja optaty skarbowe;j
10. Urzad Stanu Kontrola w zwigzku z czynnosciami | pétrocze Referat
Cywilnego problemowa wykonywanymi przez USC finansowy
Burmistrz Miasta i Gminy
w Kiingwie °
|
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Nr 2 do
Burmistrza Miasta
z dnia 30 listopada 2022 r.

Zatacznik

Plan kontroli

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie

na 2023 rok

zarzadzenia
i Gminy

Nr 237.2022
w Kunowie

L Nazwa komorki Rodzaj Temat kontroli Przewidywany
P- kontrolowanej kontroli* termin kontroli
K | Realizacia ot - . i
1 Referat Finansowy ontrola ealizacja ptatnosci w systemie Split | potrocze
problemowa payment
5 Referat Finansowy Kontrola Terminowe pr%ekazyw,anle dochodoéw Il potrocze
problemowa budzetu panistwa
. Kontrola Kontrolka prawidtowosci naliczania .
3. Referat Finansowy . . . . Il pétrocze
problemowa i wyptacania diet radnych i softysow
Inspektor Ochrony Kontrola Kontrola przestrzegania zasad ,,czystego ,
4, . b . T | pétrocze
Danych problemowa biurka” i ustawien monitorow
komputerowych oraz polityki kluczy
Inspektor ochron Kontrola . . .
5. P 4 Kontrola przechowywania dokumentacji Il pétrocze
Danych problemowa L
zawierajgcej dane osobowe
Kontrola przestrzegania przepisow
. . Kontrola dotyczacych ochrony danych osobowych ,
6. | ReferatO . . .. . . . | pot
ererat Urganizacyiny problemowa w Biuletynie Informacji Publicznej UMIG potrocze
w Kunowie
Kontrola w zakresie publikowania i zwrotu
. . Kontrola . . . .
7. | Referat Organizacyjny ogtoszen zamieszczanych na tablicy Il pétrocze
problemowa | . L . . .
informacyjnej (ogtoszern) UMiG w Kunowie
Referat Spraw Sprawdzenie \{vybran’ylch podmiotéw
. prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza pod
Obywatelskich, Kontrola .. . .
8. . . katem wypetniania obowigzku | pétrocze
Rolnictwa i problemowa X . .
‘ . gospodarowania odpadami wytworzonymi
Srodowiska . . L
w zwigzku z dziatalnoscia
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Referat Spraw

Sprawdzenie wyposazenia wybranych
jednostek pod kagtem sprawnosci,

9 Obywatelskich, Kontrola prowadzenie wtasciwej dokumentacji Il oétrocze
) Rolnictwa i dorazna i ewidencji sprzetu, wtasciwego P
Srodowiska przechowywania i wykorzystywania
zgodnego z przeznaczeniem
Urzad Stanu Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania ,
10. . . . | pétrocze
Cywilnego problemowa dowoddw osobistych
Urzad Stanu Kontrola Kontrola prawidtowosci sporzgdzania aktéow ,
11. . . Il pétrocze
Cywilnego problemowa matzenstwa
Kontrola prawidtowego oszacowania
, e wartosci zamoéwienia w postepowaniach
Gtéwny specjalista ds. Kontrola P ep. . .
12. L . przetargowych, przygotowania opisu | pétrocze
Zamoéwien Publicznych | problemowa L o L
zamowienia oraz wypetniania wnioskéw do
kierownika zamawiajgcego
. - Kontrola znajomosci regulacji
Gtéwny specjalista ds. Kontrola ) & . J. . .
13. L . wewnetrznych z zakresu zamoéwien Il pétrocze
Zamoéwien Publicznych | problemowa .
publicznych
Referat Infrastruktury Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
14. i Gospodarki administracyjnych, zaswiadczen, wypisow | pétrocze
. problemowa . .
Przestrzennej i wyrysow
Kontrola wnioskéw do kierownika
Referat Infrastruktury Kontrola Zamawiajgcego w sprawie zamoéwienia
15. i Gospodarki wytgczonego ze stosowania Regulaminu Il pétrocze
. problemowa A . .
Przestrzennej zamowien w zakresie prawidtowego
szacowania wartosci zamdwienia
16 Referat Gospodarki Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania decyzji | pétrocze
) Mieniem problemowa administracyjnych w sprawie podziatu, P
rozgraniczenia oraz trwatego zarzadu
Referat Gospodarki Kontrola Kontrola poprawnosci wydawania ,
17. L - ) . Il pétrocze
Mieniem problemowa zaswiadczen w/s nadania numeru
porzadkowego
18 Referat Oswiaty Kontrola Kontrola poprawnosci przyznawania | pétrocze
"| iSpraw Spotecznych problemowa stypendiéw motywacyjnych dla uczniéw P
, . . .. Il pétrocze
Kontrola poprawnosci wydawania decyzji
19 Referat Oswiaty Kontrola administracyjnych w sprawie zwrotu
" | iSpraw Spotecznych problemowa kosztow ksztatcenia pracownikow
mtodocianych
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Specjalista ds. Kontrola Kontrola czy sg uzywane zewnetrzne ,
20. . s | pétrocze
informatycznych problemowa nosniki danych
21 Specjalista ds. Kontrola Kontrola czy po opuszczeniu stanowiska Il oétrocze
) informatycznych problemowa pracy komputer jest zablokowany P
Gminne Centrum Kontrola Kontrola terminowego przesytania ,
22. . s . | pétrocze
Informacji problemowa materiatéw do lokalnych mediéw
Kontrola terminowego przygotowania
23 Gminne Centrum Kontrola whioskow do kierownika zamawiajgcego w Il oétrocze
) Informacji problemowa sprawie zamowien wytaczonych ze P
stosowania regulaminu zaméwien
Burmistrz Nliasta i Gminy
w Kungwie !
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Zatgcznik  Nr3do  zarzadzenia  Nr237.2022
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 30 listopada 2022 r.
Plan kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Kunéw
na 2023 rok
Nazwa komorki . . . Przewidywan
Lp. . Rodzaj kontroli* Temat kontroli . v y‘
kontrolowanej termin kontroli
Zaktad Gospodarki
Komunalno- Kontrola prawidtowosci rozliczen
. . . Kontrola , o L . .
1. Mieszkaniowej, Biuro drukéw KP na wywdz nieczystosci | pétrocze
problemowa
Zaktadu- Inspektor do ptynnych
spraw sprzedazy
Zaktad Gospodarki
Komunalno- Kontrola zawartych uméw cywilno-
. . - Kontrola L ,
2. Mieszkaniowej, Biuro roblemowa prawnych w warunkach wtasciwych | pbétrocze
Zaktadu- Inspektor do P dla stosunku pracy
spraw kadr i ptac
Zaktad Gospodarki
Komunalno-
Mieszkaniowej, Biuro Kontrola w zakresie uiszczania
Kontrola . . .
3. Zaktadu- Inspektor do optaty za administrowanie Il pétrocze
problemowa . . .
spraw nieruchomosciami mieszkalnymi
administracyjno-
ksiegowych
Publiczna Szkota
Podsta'wowa 'm- Kontrola Wdrozenie i funkcjonowanie ,
4, Antoniego Hedy L . | pétrocze
" " problemowa dziennika elektronicznego
Szarego
w Kunowie
Publiczna Szkofa
Podstawowa im.
. Kontrola .
5. Antoniego Hedy o . Il pétrocze
N " problemowa Organizacja wycieczek szkolnych
Szarego
w Kunowie
Miejsko — Gmi . N
. Ie.JS ° m‘mna Kontrola Sprawdzenie wpiséw do ,,Dziennika ,
6. Bibliotek Publiczna s ” | pétrocze
. problemowa bibliotecznego
w Kunowie
Miejsko — Gmi . y .
. Ie.JS N m'mna Kontrola Sprawdzenie wpiséw do ,,Rejestru .
7. Bibliotek Publiczna roblemowa wolvwéw ksiegozbioru” Il pétrocze
w Kunowie P Py 8
Zespot Szkolno — Kontrola
8. Przedszkolny Organizacja wycieczek szkolnych | pétrocze
. problemowa
w Janiku
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Zespot Szkolno —

Kontrola

Wdrozenie dziennika

9. Przedszkolny elektronicznego dla przedszkola i Il pétrocze
. problemowa
w Janiku szkoty
Wykorzystanie nowoczesnych
. tod i technik i
Publiczne Przedszkole Kontrola metod 1 technik W procesie .
10. . dydaktyczno — wychowawczym | pétrocze
w Kunowie problemowa C
w celu podniesienia jakosci pracy
przedszkola
. . . K
Publiczne Przedszkole Kontrola Org:amzowame wycleeze, .
11. . spacerow, zabaw w ogrodzie i na Il pétrocze
w Kunowie problemowa
przedszkolnym placu zabaw
Publiczna Szkota
Kontrola o . .
12. Podstawowa Organizacja wycieczek szkolnych | pétrocze
. problemowa
w Wymystowie
Publiczna Szkota Kontrola Wdrozenie dziennika
13. Podstawowa elektronicznego dla przedszkola i Il pétrocze
. problemowa
w Wymystowie szkoty
Srodowiskowy Dom Kontrola Kontrola dziennikdw zajeé
14. Samopomocy Srodowiskowego Domu | pbétrocze
. . problemowa
w Dotach Biskupich Samopomocy
Srodowiskowy Dom Kontrola Kontrola przechowywania
15. Samopomocy dokumentacji zawierajacej dane Il pétrocze
. . problemowa
w Dotach Biskupich osobowe
Miejsko Gminny Sprawdzenie realizacji umow zlecen
Oérodek Pomocy Kontrola w Swietlicy Srodowiskowej w ,
16. . .. i , Il pétrocze
Spotecznej w problemowa Kolonii Inwalidzkiej za | pétrocze
Kunowie 2023
Publiczna Szkota
Podstawowa im. Kontrola o . .
17. ; . Organizacja wycieczek szkolnych | pétrocze
Stanistawa Staszica w problemowa
Nietulisku Duzym
Publiczna Szkofa
Podstawowa im. Kontrola Wdrozenie dziennika .
18. i . . Il pétrocze
Stanistawa Staszica w problemowa elektronicznego dla szkoty
Nietulisku Duzym
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Uzasadnienie

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559, 583,
1005, 1079i1561) § 10i§ 15 ust. 2 zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Gminie Kundw przyjetych
Zarzadzeniem Nr 148.2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie kontroli
zarzadczej w Gminie Kunow, zgodnie z § 15 pkt. 6 plan kontroli sporzadzany jest nie pdzniej niz do konca
listopada danego roku, na rok nastepny. Plan kontroli zawiera obszary dziatalnosci jednostki, ktore beda
poddane analizie.

Majac na uwadze powyzsze istnieje konieczno$¢ wprowadzenia nowego zarzgdzenia.
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