ZARZADZENIE NR 139.2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY W KUNOWIE

z dnia 15 lipca 2022 r.

0 zmianie zarzadzenia w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559, 583, 1005 i 1079), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie zmiany w zatgczniku do zarzadzenia Nr 21.2022 Burmistrza Miasta i Gminy
w Kunowie z dnia 15 lutego 2022 r. w sprawie przyjecia Regulamin Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie, w ten sposéb, ze:

1) w § 34 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»przekazywanie podjetych uchwat odpowiednim organom nadzoru, z wytagczeniem uchwat w sprawie
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz budzetu gminy izmian do nich, ktére przekazuje Referat
Finansowy;”;

2) w § 34 ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,obstuga elektronicznego systemu stuzgcego do nagrywania, transmisji, przeprowadzania sesji i komisji
rady miejskiej oraz transkrypcji nagran sesji;”;

3) § 48 otrzymuje brzmienie:
,1. Do zadan stanowiska ds. Kontroli Zarzadczej nalezy:

1) koordynowanie dziatan dla urzedu i jednostek organizacyjnych gminy w zakresie kontroli zarzgdczej
z uwzglednieniem standardéw dla sektora finanséw publicznych;

2) przygotowanie i aktualizacja procedur oraz innych materiatéw niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania kontroli zarzagdczej;

3) biezace monitorowanie ikoordynowanie wszystkich proceséw kontroli zarzadczej, zgodnie
z obowigzujgcg w urzedzie procedurg, w szczegdlnosci realizacji zadan zwigzanych z zarzgdzaniem
ryzykiem i samooceng systemu kontroli zarzadczej;

4) przekazywanie burmistrzowi wynikow samooceny, wnioskdw o stanie kontroli zarzagdczej i propozycji
usprawnien systemu kontroli zarzadczej;

5) opracowywanie sprawozdan o stanie kontroli zarzadczej na potrzeby instytucji zewnetrznych;
6) przygotowywanie projektow oswiadczen i informac;ji o stanie kontroli zarzadczej dla burmistrza;

7) wspotpraca z kierownikami komérek organizacyjnych urzedu oraz kierownikami i dyrektorami
jednostek organizacyjnych gminy w ramach doradztwa, w sprawach dotyczacych zasad
funkcjonowania kontroli zarzagdczej;

8) koordynowanie kontroli, w tym: planowanie, organizowanie i czuwanie nad prowadzeniem kontroli
zgodnie z procedurami i przepisami powszechnie obowigzujgcymi, we wspdtpracy z pracownikami
merytorycznymi;

9) czuwanie nad terminowoscig sktadania protokotow z przeprowadzanych kontroli przez kierownikéw
urzedu oraz kierownikéw i dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy;
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10) sporzadzanie i przedstawianie burmistrzowi informacji o wykonaniu planu realizacji zadan i celéw za
rok poprzedni oraz wnioskéw z funkcjonowania kontroli zarzadczej, w terminach i formie okreslonych
w przepisach, przygotowywanie propozycji usprawnien w tym zakresie;

11) sporzadzanie i przedstawianie burmistrzowi informacji o wykonaniu planu kontroli za dany rok;
12) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

13) zgtaszanie Burmistrzowi nieprawidtowosci izagrozen w funkcjonowaniu Urzedu w wyniku
przeprowadzonych analiz i zarzadzania ryzykiem;

14) koordynowanie dziatan zwigzanych z przeprowadzaniem samooceny;
15) koordynacja procesu wyznaczania celdw, miernikdw oraz sprawozdawczosci z realizacji celow;

16) zapewnianie kompletnosci i zgodnosci z prawem dokumentacji systemu kontroli zarzgdczej oraz jej
przechowywanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Osoba zajmujgca Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej wykonuje rowniez czesé zadan Stanowiska ds.
Zamowien Publicznych, wymienionych w § 45 ust. 1 pkt 3, 5 - 9 oraz zastepuje w czasie nieobecnosci
Stanowisko ds. Zamdéwien Publicznych.”;

4) w § 49 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»W urzedzie przeprowadza sie nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe: obejmujgce catos¢ lub obszerng czes¢ dziatalnosci poszczegdlnych komodrek
organizacyjnych lub samodzielnych stanowisk;

2) problemowe: obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowane;j
komorki lub stanowiska, stanowigce niewielki fragment ich dziatalnosci;

3) dorazne: wynikajgce z biezacej, pilnej potrzeby sprawdzenia stanu faktycznego, prowadzone
w roznych kierunkach;

4) sprawdzajgce: majgce miejsce po dokonaniu okreslonych czynnosci, w szczegélnosci majgce na celu
ustalenie czy wyniki poprzednich kontroli zostaty uwzglednione w toku postepowania kontrolowanej
komorki organizacyjnej lub stanowiska.”;

5) w § 49 ust. 10 w zadaniu pierwszym wyrazu ,,3 dni” zastepuje sie wyrazami ,30 dni”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom komadrek organizacyjnych
i pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zyciem z dniem podpisania.

BurmistrzjMiasta i Gminy

-
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