BURMISTRZ
Miasta i Gminy Kunow

Zarzadzenie Nr 71/15
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

7 dnia 27 marca 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2011

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 12 stycznia 2011 roku ze zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 22013 1., poz. 394 z pozniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
w Kunowie z dnia 12 stycznia 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy Kunéw, zmienionego Zarzadzeniem Nr 262/2011 z dnia 31.12.2011,
Zarzadzeniem Nr 111/2012 z dnia 08.05.2012 r., Zarzadzeniem Nr 144/2012 z dnia
19.06.2012 r., Zarzadzeniem Nr 183/2012 =z dnia 31.08.2012 r. oraz Zarzadzeniem
Nt 216/14 z dnia 29.12.2014 r. , wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Burmistrzu, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku Urzedu Stanu
Cywilnego — nalezy przez to rozumiec odpowiednio: Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw,
Zastepce Burmistrza, Sckretarza Gminy Kunow, Skarbnika Gminy Kundw oraz Kierownika

Urzedu Stanu Cywilnego w Kunowie 1 Zastgpeg Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”

2) w § 9 skredla sig pkt 3.

3) tytul Rozdziatu V otrzymuje brzmienie:
, Zakresy zadan Burmistrza; Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.”

4) § 21 otrzymuje brzmienie:
»Skarbnik Gminy:

1) nadzoruje prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i zasadami, :




S

2) prawidiowo i terminowo dokonuje rozliczen finansowych,

3) nadzoruje caloksztalt prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez
poszczegodlne jednostki organizacyjne Gminy

4) kontrasygnowanie czynnosci prawnych = mogacych spowodowaé powstanie
zobowiazan pienigznych

5) prowadzi gospodarke finansowsq jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami
polegajaca na:

a) wykonywaniu dyspozycji érodkami pienieznymi zgodnie z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji jednostki,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow zawieranych przez
jednostke,

¢c)przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych,

d)zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci oraz splaty zobowigzan,

6) opracowuje projekty budzetow Gminy,

7) opracowuje projekty uchwaly 1 zarzadzeni Burmistrza w zakresie zmian w budzecie,

8) opracowuje projekty uchwat w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
i projekty zmian w WPF,

9) opracowuje plan finansowy w zakresic dotacji i wydatkéw na zadania zlecone
i powierzone Gminie,

10) analizuje wykorzystanie Srodkow z budzetu, §rodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji jednostki,

11) dokonuje w ramach kontroli wewngtrznej:

a) wstepnej kontroli legalnosci dokumentow dotyczacych wykonania budzetu
b) nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowigcych przedmiot
ksi¢gowan,

12) sporzadza sprawozdania finansowe Z zakresu dochodow budzetu Gminy
i sprawozdania o zbiorczym wykonaniu budzetu Gminy,

13) opracowuje projekty przepisow wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci a w szezegdlnodei: zakladowego planu
kont, instrukeji obiegu dokumentow (dowodow ksiegowych),

14) kieruje pracg Referatu Finansowego,

15) wykonuje inne zadania przewidziane przepisami prawa Oraz zadania wynikajace
z polecefi lub upowazniefl Burmistrza,

16) planowanie i realizacja zadan obronnych i obrony cywilnej zgodnie z zatwierdzonymi
planami.”

5) w § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

_Referat Finansowy realizuje zadania okreslone w ust. 1 poprzez nastgpujac strukture
wewnetrzna:

1) Skarbnik — Kierownik Referatu Finansowego — 1 etat,

2) Stanowisko ds. rachunkowosci, podatkéw i oplat —1 etat,

3) Stanowiska ds. wymiaru podatkéw i oplat —3 etaty,

4) Stanowiska ds. ptac, ZUS, podatku VAT, podatku PIT -2 etaty,

5) Stanowiska ds. ewidencji dochodow, jednostki, 7ZFSS, srodkéw trwatych i
wyposazenia, wyodrebnionej rachunkowosci podatkéw 1 oplat, realizacja ptatnoscei
wobec dostawcow 1 wykonawcow. - 2 etaty,




6) Stanowiska ds. ewidencji budzetu gminy (organu) i jednostki UMiG w zakresie:
wydatkéw budzetu gminy, zadan inwestycyjnych, sum depozytowych,
zaangazowania, kosztow, zobowigzan. - 3 etaty,

7) Kasjer — 1 etat.”

6) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Kunow
(schemat organizacyjuy) otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do ninigjszego

zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez wywieszenic w sekretariacie Urzgdu Miasta

i Gminy Kunéw, ul. Warszawska 45b oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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