Zatacznik Nr 3 do Instrukgeji

W sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
Inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie

-----------------------------------------------------------

Zarzadzenie Nr 293 /16
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 15 grudnia 2016 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw
majatkowych wg stanu na dzies 31.12.2016r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci/t,j. D. U.
z 2016 roku poz. 1047/ zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji roczne;j.

§1.

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ hastepujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2) $rodki trwate w budowie,
3) Srodki pieniezne w kasie, druki Scistego zarachowania, gwarancje ubezpieczeniowe
4) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych
5) wartoéci niematerialne i prawne
6) naleznosci i zobowigzania

§2.

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionychw § 1 pkt.1,21 5 nalezy
przeprowadzi¢ drogg weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach .
2, Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 1 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu inwentaryzacji

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji zapiséw ewidencji ksiegowe;j z wyciggami bankowymi.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku Wymienionych w § 1 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw.




§3.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powotujg komisje w nastepujacym sktadzie:

1. Gorycka Justyna — Przewodniczaca
2. Dryja Bozena — cztonek/sporzadzajaca protokét/
3. Anna Smolifiska — Uba — cztonek

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych w budowie/ inwestycji rozpoczetych/
powotuje komisje w sktadzie:

1. Fulara Tomasz — Przewodniczacy

2. Gierczak Beata — cztonek

3. Wisniewska Zofia —cztonek/ sporzgdzajgca protokét/
4.Kowalska Ewa — cztonek

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych powotuje

komisje w sktadzie:

- Radlak Justyna — Przewodniczaca komisji/ sporzgdzajgca protokét/
- Szumlinski Pawet — cztonek

. Chodzyriska Irena — cztonek

- Kwiecien Halina — cztonek

. Fulara Tomasz - cztonek

. Nowak Magdalena — cztonek

. Gierczak Beata- cztonek
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. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych powotuje komisje w

skiadzie:

1. Szumlinski Pawet — Przewodniczacy komisji/ sporzadzajgcy protokét/
2. Ozdzynski Daniel - czionek
3. Radlak Justyna - cztonek

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkéw pienieznych na rachunkach bankowych i
zobowigzan powotuje komisje w sktadzie:

1.Chodzyniska Irena — Przewodniczaca/ sporzadzajgca protokét/
2. Widniewska Zofia — cztonek
3. Kowalska Ewa — cztonek

6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci / podatki, opfaty, czynsze, dotacje powotuje
komisje w skiadzie:

1. Gorycka Justyna — Przewodniczacy/ sporzadzajgcy protokét/

2. Szumlinski Pawet — cztonek

3. Sekufa Aneta — cztonek

4. Dziewirz Edyta — cztonek

5. Smolinska — Uba Anna — cztonek

6. Radlak Justyna — cztonek




Protokoty z Przeprowadzonej inwentaryzacji podlegaja akceptacji przez Burmistrza Miasta i Gminy
/ kierownika jednostki/

§4.

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokonanie i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem fatycznym.

§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wykonania:
Gorycka Justyna
Dryja Bozena
Fulara Tomasz
Gierczak Beata
Nowak Magdalena
Chodzyriska Irena
Radlak Justyna
Szumlinski Pawet
Smolinska — Uba Anna
Ozdzynski Daniel
Gierczak Beata{
Kwiecier Halina
Dziewirz Edyta

Sekuta Aneta

Otrzymujg do wiadomosci:

1) gtéwny ksiegowy/ skarbnik/




