Zalgeznik Nr 3 do Instrukceji
w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
T AsTQ Ny R Z
BURMIS T

inwentaryzacji majatku i zasad
. : iny Kunow A . .
Miaste 1 Gminy odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczec)

Zarzadzenie Nr 286/15
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 16 grudnia 2015 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
skladnikow majatkowych wg stanu na dzien 31.12.2015r

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci/tj z 2013 roku
Dz.U. poz. 330/ ze zmian/ zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji roczne;j.

§ L.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) s$rodki trwale,
2) $rodki trwate w budowie
3) srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania, gwarancje ubezpieczeniowe
4) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych
5) wartosci niematerialne i prawne
6) naleznos$ci i zobowigzania

§2.

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 1 pkt. 1,2 i 5 nalezy przeprowadzi¢
droga weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach .

2. Inwentaryzacje sktadnikoéw majatku wymienionych w § 1 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu inwentaryzacji kasy.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 1pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji zapiséw ewidencji ksiggowej z wyciggami bankowymi.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 1 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentow.




§3
1.Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powotuj¢ komisje w nastepujacym skladzie:
1.Gorycka Justyna —Przewodniczgca
2.Dryja Bozena-cztonek/sporzadzajgca protoko6t/
3.Anna Smolinska —Uba  —cztonek

2.Do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych w budowie/inwestycji
rozpoczetych/powoluje komisje w skladzie:

1.0gérek Grazyna —Przewodniczaca

2.Wasiek Barbara —cztonek

3.Wisniewska Zofia —czionek /sporzadzajaca protokol/

4.Chodzynska Irena —cztonek

3.Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych ,pozostatych srodkéow trwalych
powoluje komisje w skladzie:

1.Radlak Justyna-Przewodniczaca komisji/sporzadzajaca protokdt/
2.Szumlinski Pawet —cztonek

3.Chodzynska Irena —cztonek

4 Kwieciefi Halina-cztonek

5.Wasiek Barbara-cztonek

6.0gdrek Grazyna —czfonek

7.Gierczak Beata-czfonek

4.Do przeprowadzenia inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych powoluje komisje
w skladzie:

1.Szumlinski Pawet —Przewodniczacy komisji/sporzadzajacy protokdt/
2.0zdzynski Daniel —cztonek
3.Radlak Justyna -cztonek

5.Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych i
zobowigzan powoluje komisje¢ w skladzie:

1.Chodzynska Irena-Przewodniczaca /sporzadzajaca protokdt/
2.Wisniewska Zofia —cztonek

3.Szumlinski Pawet —cztonek

6.Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci /podatki, oplaty, czynsze, dotacje powoluje¢
komisje w skiadzie:

1.Gorycka Justyna —Przewodniczacy /sporzadzajgcy protokot/

2.Szumlinski Pawet -cztonek
3.Sekuta Aneta —cztonek
4.Dziewirz Edyta-cztonek
5.Smolifiska-Uba Anna —cztonek

6. Radlak Justyna - cztonek




Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji podlegaja akceptacji przez Burmistrza Miasta i
Gminy /kierownika jednostki/

§4

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5s

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
Gorycka Justyna
Dryja Bozena

Ogérek Grazyna
Wasiek Barbara
Chodzynska Irena
Radlak Justyna
Szumlinski Pawet
Smolinska —Uba Anna
Ozdzynski Daniel
Gierczak Beata
Kwiecien Halina
Dziewirz Edyta
Sekuta Aneta

Otrzymuja do wiadomosci:
1) gtéwny ksiegowy/skarbnik/




