BURMISTRZ Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
Miasta i Gminy Kunow z dnia 12.05.2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ L
Zarzadzam przeprowadzenie peingj inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
1. Urzgdzie Miasta i Gminy w Kunowie

2. Gminnym Centrum Informaciji

3. u osob indywidualnych majacych na stanie komputery w ramach projektu "Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu" — Internet dla mieszkancoéw gminy Kunow

4. PSP w Janiku, PSP w Kunowie, Gimnazjum, Miejsko- Gminnej Bibliotece Publicznej majacych na
stanie komputery w ramach projektu "Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu"

5. Swietlicach $rodowiskowych - wyposazenie w budynkach OSP w Nietulisku Matym, Dotach
Biskupich, Kolonii Inwalidzkiej, Bukowiu, Kolonii Piaski

6. pojemniki do selektywnej zbiorki odpaddéw ( targowisko miejskie i na terenie gminy — wiaty
przystankowe)

7. budynku gospodarczym ( tereny rekreacyjne) w Nictulisku Duzym
wyposazenie "boisko Orlik"

9. Klubie Integracji Spolecznej { urzad)
przez komisje inWentaryzacyj na w nastgpujacym sktadzie osobowym:

Andrzej Sidor — przewodniczacy
Matgorzata Stojak — czlonek
Henryka Stelmach — czlonek
Katarzyna Stachera — czlonek
Kamil Pigtkowski - czlonek
Renata Trojanowska — czlonek
Daniel Ozdzysski — ezlonek

Renata Kotasiak — czlonek
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Joanna Machuiza — czlonek
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. Ewa Pikus — czionek

. Halina Kwiecien — czlonek
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. Barbara Wasiek — czlonek
. Michal Broda — czlonek
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. Katarzyna Koziet — czlonek
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. Aleksandra Bernaciak — czlonek
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. Beata Gierczak — czionek
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. Agnieszka Borowska — czlonek




18. Anita Gawron — czlonek

19. Anna Szewczyk — czionek

w terminie od dnia 12.05.2015 r. do dnia 12.06.2015 r. wg harmenogramu inwentaryzacji, stanowiacego
zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Powoluje sig zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natuty:

1 1. Malgorzata Stojak
2. Daniel Ozdzynski
Katarzyna Stachera
I Renata Trojanowska
Henryka Stelmach
Kamil Piatkowski
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Agnieszka Borowska
I 1. Michal Broda

2. Renata Kotasiak
3. Joanna Machula
4. Anita Gawron
v Halina Kwiecien
Barbara Wasick

Beata Gierczak
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Anna Szewczyk

V 1. Katarzyna Koziel
2. Ewa Pikus

3. Aleksandra Bernaciak

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 30.04.2015 r.

§3.

Inwentaryzacja nalezy objaé sktadniki majatkowe:
1. $rodki trwale z uwzglednieniem grup: T, T, TV, VI, VII, VIII

2. pozostale srodki trwate w uzywaniu — wyposazenie.




§ 4.

Skladniki majatku wymienione w § 3 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym — w terminie
0d 12.05.2015 r. do 12.06.2015 1.

§o.
Zobowiazuje komusje do:
L. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonanie ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4. sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie pieciu
dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Czionkow Kkomisji czynig odpowiedzialnych za wladciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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Otrzymuja do wykonania:

{data i podpis komisji)

rarimsamsannn ; !‘i ':(X ..... 5‘&?‘8’}”’
(pieczed imienna i pPodpis Kierownika jednostki)

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Skarbnik — glowny ksiegowy




Harmonogram

Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr AO%\A‘D

Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw

inwentaryzacji w UMiG w Kunowie

zdnia 12.05.2015 .

Lp. ; Sklad zespolu Miejsce inwentaryzacji Termin Materialnie odpowiedzialni
spisowego
1. |Malgorzata Stojak GRUPA 1V, VIII: 12.05. -
Sprzet komputerowy bedacy 12.06.2015
Daniel Ozdzynski wyposazeniem poszczegdlnych
pokoi, kserokopiarki
Katarzyna Stachera
Gminne Centrum Informacii B. Domagala
2. |Renata Trojanowska |l pigtro — pokdj 101 12.05. - A. Sidor, J. Machula
II pietro — pokéj 201 12.06.2015 | E. Celejewska
Henryka Sielmach 1I pietro - pokdj 202 E. Pikus, A, Smolifiska -Uba,
K. Piatkowski
Kamil Piatkowski 11 pigtro — pokdj 203 E. Kowalska, 7. Wisniewska,
1. Chodzynska
Agnieszka Borowska |1l pietro — pokdj 204 B. Dryja, M. Paduch
I pigtro — pokdj 205 J. Gorycka
H pietro — pokdj 206 B. Skéra
H pigtro — pokdj 207 L. Borowiec
11 pietro — pokdj 208 J. Radlak, P. Szumlinski
11 pigtro — pokdj 209 M. Grabowiecka
11 pigtro — pokaj 210 A. Szewczyk
II pigtro — pokéj 211 L. Lodej
II pietro — pokdj 212 E. Celgjewska
II pigtro — pokéj 213 K. Koziel, B. Gierczak
I pietro — pokdj 214 M. Stojak
I1 pigtro — pokoj 215 H. Kwiecien, H. Stelmach
11 pigtro — pokdj 216 R. Trojanowska
magazyn antykryzysowy
magazyn przeciwpowodziowy
3. |Michal Broda I pigtro — pokdj 110 12.05. - K. Stachera, A. Bernaciak
1 pierto — pokgj 111 12.06.2015 | A. Borowska , R. Kotasiak

Renata Kotasiak

Joanna Machula

Anita Gawron

I pigtro — pokdj 112

IH pigtro — pokoj 301

I pietro — pokoj 302

I pigrto — pokdj 303, 304
HI pietro — pokdj 305

II pigtro — pokdj 306

1T pigtro — pokdj 307

1T pigtro — pok6j 308,309
III pigtro — pokéj 310

parter — archiwum

R. Trojanowska

G. Ogorek, B. Wasiek
M. Broda

D. Ozdzynski

M. Sawicka

M. Bartczak

E. Celejewska

E. Celejewska

M Sawicka

E. Celejewska




pokdj 3 Sz. Pajak
korytarze
kotlownia
Halina Kwiecien GRUPA, III 12.05.-
m. in. Budynki , kotly 12.06.2015
Barbara Wasiek
Beata Gierczak
Anna Szewczyk
Katarzyna Koziet GRUPA VI, VII 12.05. -
sradki transportu 12.06.2015
Ewa Pikus urzadzenia techniczne
Aleksandra Bernaciak
Matgorzata Stojak Komputery bedace na stanie 12.05. - Osoby indywidualne,
0s0b indywidualnych, PSP w 12.06.2015 |dyrektorzy placowek
Daniel Ozdzynski Janiku, PSP w Kunowie,
Gimnazjum, Miejsko- Gminnej
Katarzyna Stachera Biblioteki Publiczne w ramach
projektu "Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu”
Halina Kwiecien Wyposazenie swietlicy 12.05. -
srodowiskowej w budynkach 12.06.2015
Barbara Wasiek OSP w Nietulisku Malym,
Dotach Biskupich, Kolonii
Beata Gierczak Inwalidzkiej, Bukowiu, Kolonii
Piaski
Anna Szewczyk
Michat Broda Pojemniki do selektywnej 12.05. -
zbiorki odpaddw ( targowisko  {12.06.2013
Renata Kotasiak migjskie i na terenie gminy —
wiaty przystankowe),
Joanna Machula budynek gospodarczy { tereny
rekreacyjne) w Nietulisku
Anita Gawron Duzym
Renata Trojanowska | Wyposazenie "boisko Orlik", 12.05. -
Klub Integracji Spotecznej 12.06.2015
Henryka Stelmach { urzad)
Kamil Piatkowski

Agnieszka Borowska




