BURMISTRZ
Miasta i Gminy Kunéw

Burmistrza Miasta i Gminy Kunow
z dnia 22,0426y,

w sprawie utworzenia Punktu Kontaktowego Host Nation Support (HNS)
w Urzedzie Miasta i Gminy Kunéw

Na podstawie art. 18 ust. 4 i art. 20 ust 2 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 827 z p6zn.
zm) i § 3 ust. 1 pkt 2 ¢ i ust. 2 pkt 3 rozporzagdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie ogélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
(Dz. U. z dnia 4 lutego 2004 r. Nr 16 poz. 152) i Zarzadzenia Wojewody Swietokrzyskiego Nr
27/2015 z dnia 26 marca 2015 roku w sprawie przygotowania organéw administracji publicznej
wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie wsparcia panstwa gospodarza (HNS) zarzadza si¢ co
nastepuje:
§1.

W celu wlasciwej realizacji zadan obronnych zwigzanych z pobytem i przemieszczaniem si¢ na
administrowanym terenie sojuszniczych sit wzmocnienia, powotuje si¢ Punkt Kontaktowy Host
Nation Support w Urzedzie Miasta i Gminy Kunéw zwany dalej ,,Punktem Kontaktowym HNS”
w skladzie:

1) Kierownik Punktu Kontaktowego HNS — Specjalista ds. Techniczno-Administracyjnych;
2) . Zastepca Kierownika Punktu Kontaktowego HNS — Sekretarz Gminy;
3) .:Czlonek - Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomog$ciami i Mieniem Gminnym,;
B § 2.
* Punkt Kontaktowy HNS w Urzg¢dzie Miasta i Gminy Kunéw dziala w oparciu o stanowisko
ds. obronnych.

§3.
Punkt kontaktowy HNS organizowany przez Burmistrza bedzie dziata¢ w pelnym trybie z chwilg

zaistnienia takich potrzeb w czasie przygotowywania rzeczywistych przedsigwzie¢ z udzialem
sojuszniczych sit wzmocnienia.

§ 4.
Upowaznia si¢ Kierownika Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw do

podejmowania i koordynowania wszelkich dziatan i czynnosci organizacyjnych w zakresie
przygotowania do przemieszczenia i pobytu sojuszniczych sit wzmocnienia na administrowanym
terenie.

§5.
Dla zapewnienia operatywnego kierowania caloksztaltem zadan  wynikajgcych
z obowigzkow pafistwa — gospodarza, wprowadza si¢ do uzytku:
1) Instrukcje Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Miasta i Gminy Kunoéw — zalacznik
do zarzadzenia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




INSTRUKCJA PUNKTU KONTAKTOWEGO HNS

1. Zasady ogolne.

Niniejsza instrukcja zostata opracowana na podstawie wytycznych Wojewody $wigtokrzyskiego
w sprawie przygotowania organdéw administracji publicznej wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
w zakresie wsparcia panstwa gospodarza (HNS) Jest przeznaczona do sprawnego przygotowania
i uruchomienia dzialalnosci Punktu Kontaktowego HNS Burmistrza Miasta i Gminy Kunow.

2. Cel organizacji Punktu Kontaktowego HNS.

Wojewoda Swigtokrzyski jest organizatorem i koordynatorem przedsigwzie¢ planistycznych
i wykonawczych oraz sprawuje nadzér w zakresie wspétdziatania wiasciwych do udzielania
wsparcia organéw i innych podmiotéw pozamilitarnej czgsci systemu obronnego panstwa. W
zakresie przygotowania i udzielania wsparcia wspoldziata bezposrednio z Szefem
Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego.

Wojewoda Swigtokrzyski informuje Staroste Ostrowieckiego o niezbgdnych przedsigwzigciach,
jakie nalezy podja¢ dla skutecznego i prawidtowego wykonywania zadan wigzgcych sig
z dzieleniem wsparcia sojuszniczym sitom wzmocnienia przebywajacym na obszarze powiatu
ostrowieckiego.

Starosta ostrowiecki wspdtpracuje w powyzszym zakresie bezposrednio lub poprzez utworzony
Punkt Kontaktowy Starosty Ostrowieckiego z tworzonymi wg potrzeb punktami kontaktowymi
HNS w gminach powiatu ostrowieckiego, organami powiatowej administracji zespolonej

realizujacymi takie zadania, a takze z istotnymi dla realizacji zadan jednostkami
organizacyjnymi.

3. Punkt Kontaktowy HNS.

1) Punkt Kontaktowy HNS miesci si¢ w Urzgdzie Miasta i Gminy Kunéw, zadanie realizowane
- sg poprzez wyznaczonych pracownikow urzedu.

2) Osoby wchodzace w sktad Punktu Kontaktowego HNS powinny posiada¢ przygotowane
pisemne upowaznienie do reprezentowania Burmistrza, w kontaktach z przedstawicielami
wojsk wiasnych i sojuszniczych w realizacji wsparcia.

3) Obsada PK HNS powinna posiada¢ wiedz¢ o administrowanym terenie, o mozliwosciach
organéw i podmiotéw na nim wystgpujacych oraz o zasadniczych bazach danych begdacych
w posiadaniu Gminy Kunéw.

4) Uruchomienie Punktu Kontaktowego nastgpuje na podstawie decyzji Burmistrza lub na
polecenie Wojewody Swietokrzyskiego, w przypadku konieczno$ci koordynacji dziatan na
obszarze catego wojewodztwa $wietokrzyskiego oraz wspétpracy z gminami o$ciennymi.

4. Zadania Punktu Kontaktowego HNS:

1) Tworzenie oraz aktualizacja bazy danych HNS, ktéra powinna okreSlac mozliwosci
udzielenia wsparcia sojuszniczym sitom wzmocnienia.

2) Koordynowanie przygotowania mechanizméw udzielania wsparcia sojuszniczym silom
wzmocnienia, w tym planowanie dzialan, utrzymanie gotowosci do ich uruchamiania,
wskazywanie mozliwosci, udzielanie informacji.

3) Wspéldziatanie z osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie punktow kontaktowych
HNS organu nadrzednego, sgsiednich organéw szczebla réwnorzednego oraz utworzonych
w innych jednostkach organizacyjnych na administrowanym terenie;

4) Wspbldzialanie z przedstawicielem administracji wojskowej w celu skoordynowania
planowanego pobytu i przemieszczenia okreslonych jednostek wojsk sojuszniczych na
administrowanym terenie;

5) Wspoldzialanie z przedstawicielami wojsk  sojuszniczych przebywajacych  lub
przemieszczajgcych si¢ na administrowanym terenie;

6) Udostepnianie miejsc postoju i odpoczynku;




7) Przekazywanie decyzji, polecen i wnioskéw w ramach realizacji zadan wsparcia.
8) Aktualizacja dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS, w tym danych teleadresowych.
9) Informowanie lokalnej spotecznosci o pobycie wojsk whasnych oraz sojuszniczych.

5. Organizacja i funkcjonowanie punktu kontaktowego HNS Burmistrza Kunowa

Wykaz 0séb upowaznionych do pracy w ramach punktu kontaktowego HNS

osoba 1

osoba 2

osoba 3

stanowisko

imig i nazwisko

nr telefonu, faks,
e-mail

adres korespondencyjny

nr i data udzielonego
upowaznienia

nr poswiadczenia
bezpieczenstwa,
klauzula wydane przez
(nazwa organu) data
waznosci

6. Lokalizacja Punktu Kontaktowego HNS:

W okresie przygotowania do realizacji i uruchomienia zadan, Punkt Kontaktowy HNS miesci sie

w budynku Urzedu Miasta 1 Gminy Kunéw, pok. 216., ul. Warszawska 45B, 27-415 Kunéw,

- 7. Wykaz dokumentéow Punktu Kontaktowego HNS

1)

2)
3)
4)
5)

Zarzadzenie Burmistrza Kunowa w sprawie wsparcia panstwa gospodarza i powolania

Punktu Kontaktowego.

Wykaz Punktéw Kontaktowych HNS Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Dziennik dziatania Punktu Kontaktowego HNS.
Upowaznienie obsady Punktu Kontaktowego HNS.
Baza danych zasobéw HNS.




Zatgcznik Nr 1 do Instrukeji Punktu Kontaktowego
Burmistrza Kunowa.

Kunéw, dnia ......ccceevevennenne

.............................................................

(nr dokumentu)

UPOWAZNIENIE

Na pOASAWIE ..vvviiniriiiei i e, w celu realizacji zadan, o ktérych mowa
w zarzadzeniu nr 27/2015 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 26 marca 2015 r.
w sprawie przygotowania i koordynacji wsparcia w czasie pokoju, sytuacji kryzysowych i wojny
sojuszniczych sil zbrojnych 1 organizacji rozmieszczonych wykonujacych zadania lub
przemieszczajacych sie przez obszar wojewodztwa Swietokrzyskiego.

upowazniam

Panig /Pana

(imie, nazwisko)

legitymujaca/ego si¢ dowodem 0SObIStYM NI ....ovviitiiiiniiiiiiiiiiie i eneens

do reprezentowania

...............................................................................

(nazwa organu)

w kontaktach z przedstawicielami wojsk wlasnych i sojuszniczych przebywajacymi na terenie

................................................................................................................

(wpisa¢ obszar obowigzywania upowaznienia)

oraz z kierownikami jednostek organizacyjnych, niezbednymi do prawidlowego wywiazania si¢
Rzeczypospolitej Polskiej z przyjetych zobowigzan migdzynarodowych.

Niniejsze upowaznienie wazne jest do dnia ...........c.ccccoeieenenn... r. 1 nie moze byé
przenoszone na inne osoby. Upowaznienie jest wazne tacznie z dowodem osobistym.
Jednoczes$nie prosi si¢ wszystkich, do ktérych zwrdci si¢ osoba legitymujaca si¢ niniejszym
upowaznieniem o udzielenie jej wszelkiej pomocy w zakresie sformutowanym przez nig na
pismie. Wszelkie zobowigzania wynikajace z udzielonej pomocy beda regulowane bezposrednio
przez strone, ktorej pomoc zostata przekazana, lub inng jednostke organizacyjng wskazang przez
organ, ktory udzielit niniejszego upowaznienia.

(podpis i pieczatka organu,
kierownika jednostki organizacyjnej)
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