URMISTRZ ZARZADZENIE NR 66.2020

Miasta 1

Gminy w Kunowi BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

—1=-

z dnia 24 marca 2020 r.

z sprawie Srodkéw zapobiegawczych i obostrzeri wprowadzonych na terenie Urzedu Miasta i Gminy

w Kunowie w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym koronawirusem - COVID-19

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309,

1571,

1696 i 1815), art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 1374), § 10 rozporzadzenie
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. poz. 491 1 522), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374), zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Z uwagi z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 oraz kierujgc si¢ interesem publicznym i dobrem obywateli w okresie od dnia 25 marca

2020 r. do odwolania wprowadza sie nastepujace srodki zapobiegawcze i obostrzenia na terenie Urzgdu Miasta
i Gminy w Kunowie:
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odwoluje si¢ rozprawy administracyjne oraz ogledziny w ramach prowadzonych spraw
administracyjnych;

ogranicza si¢ obsade poszczeg6lnych Referatow Urzedu oraz samodzielnych stanowisk do minimum wg
uzgodnionych zasad z Sekretarzem Gminy, kierujgc pracownikéw do pracy zdalnej;

ogranicza si¢ wykonywanie zadafi Urzedu na wykonywanie wylacznie zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom oraz ogranicza si¢ funkcjonowanie Urzedu przez zaprzestanie
bezposredniej obstugi interesantéw na rzecz obshugi zdalnej (telefonicznej, e-mail, za posrednictwem
e-PUAP), za wyjatkiem sytuacji, ktére musza by¢ zalatwione osobiscie w Urzedzie tj.

a) zglaszanie urodzen osob, zgonow osdb;
b) sktadanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego i jego odbiér;
c) obstuga wnioskéw CEIDG;

d) poswiadczanie zawarcia umowy dzierzawy w trybie ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

dziatalnos¢ Kasy na terenie Urzedu zostanie zawieszona na rzecz przelewéw w formie elektroniczne;j,
natomiast odbidr naleznosci bedzie odbywat sie w po ustaniu stanu zagrozenia albo na rachunek bankowy
wskazany przez interesanta;

wszelkie pisma kierowane do Urzgdu winny byé sktadane za posrednictwem poczty tradycyjnej lub
e-PUAP;

odwoluje si¢ dyzury Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie, Kierownikéw Referatéw oraz
samodzielnych stanowisk dotyczace przyje¢ bezposrednich interesantéw na rzecz rozmow telefonicznych
pod numerami wskazanymi na stronie Urzedu;

wprowadza si¢ obowiazkowy pomiar temperatury ciata przy wejsciu do budynkéw Urzedéw dla
interesantow i pracownikéw Urzedéw w celu uniemozliwienia wstepu osobom, co do ktorych istnieje
podejrzenie zarazenia chorobg zakazna oraz obowigzkowe korzystanie przez osoby wchodzace do Urzedu
ze Srodkéw dezynfekujacych udostepnionych przy wejsciu,

wprowadza si¢ Procedurg postgpowania z osoba pozostajacg w budynku Urzedu, co do ktérej zachodzi
podejrzenie o zarazaniu wirusem SARS-CoV-2, stanowigca zatacznik do zarzadzenia,

obowigzek informowania pracodawcy przez pracownikéw Urzedu powracajacych z dlugotrwalej
nieobecnosci w sytuacji wezesniejszego przebywania w miejscu wystgpowania zagrozenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 lub podejrzenia, ze mogli mie¢ kontakt z osobami zarazonymi.



2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Kierownikom Referatéw.
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§ 3. Zarzadzenie podaje sig do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie go na stronie Urzedu, w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu, poprzez wywieszenie go na drzwiach Urzedu oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 66.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 24 marca 2020 r.

Procedura postepowania z osobg pozostajaca w budynku Urz¢du Miasta i Gminy w Kunowie (zwanego
dalej Urzedem), co do ktérej zachodzi podejrzenie zakazenia koronawirusem.

1. Nalezy wdrozy¢ zastosowanie wobec wchodzacych na teren Urzedu lub przebywajacych na jego terenie osdb:

1) z objawami wskazujgcymi na mozliwoéé¢ zakazenia koronawirusem (w szczegolnosci o podwyzszonej
temperaturze - powyzej 38°C, z kfopotami oddechowymi, intensywnym kaszlem lub dusznosciami);

2) z ktdrych oswiadczen wynika, iz w ciggu ostatnich 14 dni:
- mialy kontakt z osobg zakazona koronawirusem:;
- przebywaty w strefach zagrozonych koronawirusem;

- mialy innego rodzaju okoliczno§¢ faktycznie wskazujaca na mozliwosé zakazenia koronawirusem;

zwanych dalej osobami objetymi podejrzeniem zakazenia, réznorodnych dziatan i $rodkéw ochrony biernej
w okreslonych strefach dostepu, polegajacych na:

a) zaopatrzeniu interesanta/pracownika w maske ochronna zwykla (jesli jest dostepna);
b) zapewnieniu natychmiastowej izolacji w wyznaczonym pomieszczeniu;

¢) zamowieniu transportu do oddziatu zakaznego;

d) skontaktowaniu si¢ z whaciwym Powiatowym Oddzialem Sanepidu;

e) niezwlocznym powiadomieniu przez pracownika Urzedu, po wezesniejszym wylegitymowaniu i wezwaniu
osoby objetej podejrzeniem zakazenia do wskazania miejsca stalego pobytu, o tym fakcie Burmistrza lub
Sekretarza Gminy;

f) poinformowaniu przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy, o odmowie wstepu do budynku Urzedu lub
poleceniu natychmiastowego opuszczenia budynku Urzedu z uwagi na stwarzanie stanu zagrozenia
epidemicznego;

g) w przypadku odmowy opuszczenia budynku Urzedu:

- odizolowaniu wymienionej osoby w wyznaczonym odosobnionym pomieszczeniu i natychmiastowym
skontaktowaniu sig ze stacjg sanitarno - epidemiologiczna, ktéra moze postanowié o obowigzkowej kwarantannie
lub nadzorze epidemiologicznym dla wymienionej osoby:;

- sporzadzeniu notatki stuzbowej co do bliskiego kontaktu z osobami, przedmiotami i miejscami, z ktorymi
stykata si¢ na terenie Urzgdu osoba objeta podejrzeniem zakazenia.

2. Po zabraniu interesanta/pracownika z podejrzeniem zakazenia wirusem SARS CoV-2 przez transport nalezy:

a) wylgezy¢ z funkcjonowania pomieszczenie, w ktorym przebywat interesant/pracownik - nastepnie umyé
1 zdezynfekowaé¢ powierzchnie, meble, sprzet

b) po dezynfekcji moze by¢ ponownie uzywane;
¢) wywietrzy¢ pomieszczenie, w ktérym przebywat interesant/pracownik;

d) zdezynfekowa¢ drogg dojscia interesanta/pracownika do pomieszczenia (porgcze schodow, klamki, lady etc.
- czyli elementy, kt6érych mogt dotykaé interesant/pracownik);

e) ustali¢, czy personel zajmujacy sig interesantem byt odpowiednio zabezpieczony i czy miat bliski kontakt
Z interesantem;

f) personel majacy bliski kontakt z interesantem/pracownikiem bez zabezpieczenia w $rodki ochrony osobistej
powinien zosta¢ odsuniety od éwiadczenia pracy do czasu uzyskania informacji o wyniku testu



interesanta/pracownika. Przez bliski kontaktu nalezy rozumieé:

- pozostawanie w bezposrednim kontakcie z interesantem z podejrzeniem zakazenia koronawirusem SARS CoV-
2, lub w odlegtosci mniejszej niz 2 m przez ponad 15 min. BEZ ODZIEZY OCHRONNEJ,

- prowadzenie rozmowy twarza w twarz z interesantem z podejrzeniem zakazenia koronawirusem SARS CoV-2
w odlegtosci do | m BEZ ODZIEZY OCHRONNEJ:

g) nalezy zwrdci¢ si¢ do powiatowej stacji sanitarno - epidemiologicznej o wyniku testu w kierunku
koronawirusa SARS CoV- 2 skierowanego interesanta/pracownika (PSSE ma obowigzek udzieli¢ tej informacji),
h) postgpowac zgodnie z wytycznymi z wytycznymi powiatowej stacji sanitarno - epidemiologicznej,

i) zawiadomi¢ o podjetych czynnosciach Burmistrza;

3) w przypadku, gdy osoba objeta podejrzeniem jest wezwana lub zawiadomiona o koniecznosci zgloszenia si¢
do organu w celu dokonania z nim czynnosci administracyjnych, Sekretarz Gminy jest zobowigzany

poinformowaé o tym fakcie Kierownika Referatu rozpatrujgcego sprawe, w Ktorej zostala wezwana lub
zawiadomiona;

2. Burmistrz albo Sekretarz Gminy, sg zobowiazani do zastosowania wszelkich zalecen, decyzji inspektora
sanitarnego, w tym takze w zakresie zabezpieczenia osob, przedmiotéw i pomieszczen, w ktérych przebywata
osoba, wobec ktdrej zastosowano obowigzkowa kwarantanne lub nadzér epidemiologiczny.

3. Z przebiegu powyzszych zdarzen powinny by¢ sporzadzone notatki urzedowe.




