BURMISTRZ
Miasta i Gminy w Kunowie ZARZADZENIE NR 53.2020
e BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na 2020 rok

Na podstawie art 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506,
1309, 15711 1815) oraz §10 i §15 ust. 2 Zasad prowadzenia kontroli zarzadczej w Gminie Kunéw przyjetych
Zarzadzeniem Nr 274.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Kunéw z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie kontroli
zarzadezej w Gminie Kunow zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdza sig plan kontroli instytucjonalnej na 2020 rok, zgodnie zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

2. Zatwierdza sig plan kontroli na 2020 rok w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w Kunowie, przeprowadzanych przez kierownikéw tych komorek oraz samodzielne stanowiska,
zgodnie zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

3. Zatwierdza sig plan kontroli na 2020 rok w jednostkach organizacyjnych gminy, przeprowadzanych
przez kierownikow tych komérek, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

4. Zobowigzuje si¢ osoby dokonujace kontroli do niezwlocznego przekazywania protokolow
z przeprowadzonych czynnosci do Sekretarza Gminy.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta j)Gminy w Kunowie

v

Le od
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Zakgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 53.2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 13 marca 2020 r.

PLAN KONTROLI

INSTYTUCJONALNEJ NA 2020 r.

| ‘ | } Termin
‘ Lp. | Nazwa podmiotu Rodzaj ‘ Temat kontroli prowadzenia Komorka
| kontrolowanego kontroli 7 kontroli kontrolujaca
f ‘ Wykonywanie zadan |
é \ wynikajacych z ustawy Referat Spraw |
\ Urzad Stanu ‘ z dnia 21 listopada 1967 r. Obywatelskich, |
Cywilnego ‘1 Problemowa | o powszechnym obowigzku fIH kwartat 2020 r. Rolnictwa
1. w Kunowie obrony Rzeczypospolitej | i Srodowiska
Polskiej i aktow |
wykonawczych wydanych na |
jej podstawie
] Wykonywanie zadan |
. [ MGOPS wynikajacych z ustawy Referat Spraw ‘-
’ - wKunowie | z dnia 21 listopada 1967 r. Obywatelskich,
| Problemowa | o powszechnym obowigzku [lV kwartal 2020 ., Rolnictwa
2 F obrony Rzeczypospollte_] i Srodowiska
Polskiej 1 aktéw
wykonawczych wydanych na
7 jej podstawie
Prywatni wlasciciele Kontrola wyrywkowa Referat Spraw
| nieruchomosci kompostownikow [T pétrocze 2020 r.. Obywatelskich, ;
| | W wytypowanych zglaszanych w deklaracjach Rolnictwa
L sotectwach Problemowa | zwigzanych i Srodowiska
‘ 5 Z gospodarowaniem -
I odpadami komunalnymi |
| Sprawdzenie prawidlowosci Referat Spraw
prowadzonej dokumentacji, Obywatelskich,
OSP Janik | stanu paliwa, przegladow 11 kwartat 2020 r.[|  Rolnictwa
4. OSP Kunow Problemowa |okresowych, waznosci badan i Srodowiska
|OSP Nietulisko Duze lekarskich, uprawnien
f kierowcdw, stanu
wyposazenia i warunkow ‘
Jjego przechowywania, stanu |
| T\' zabezpieczenia remizy |
5. | Najemca budynku Kontrola stanu budynku Referat
stanowiacego Problemowa i ocena, czy przestrzegane sa I potrocze 2020 r. | Gospodarki
wiasnosé warunki zastrzezone Mieniem
‘] Gminy Kunow W umowie ‘.
' |
[ umowy numer: | :
0Or.032.173.2019 | |
0r.032.63.2020 1
| 0r.032.39.2020
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f Dzierzawca gruntu f
6. stanowigcego | j
wilasnos¢ Gminy | ‘
Kunow Kontrola stanu czy przedmiot
dzierzawy jest Referat
umowy numer: Problemowa = wykorzystywany na cel, |II pélrocze 2020 r. Gospodarki |
f 0r.032.47.2020 ktéry zostat wskazany Mieniem ‘
| 0r.032.68.2020 W umowie
‘ 0r.032.62.2020 |
0r.032.38.2020
Or.032.37.2020
Publiczna Szkota Kontrola przechowywania Inspektor |
% Podstawowa Problemowa | dziennikow lekeyjnych |1 pétrocze 2020 r. Ochrony Danych
‘ w Kunowie
| L .
Publiczna Szkota |
8. Podstawowa Problemowa | Kontrola przechowywania |1l ptrocze 2020 r. Inspektor
w Kunowie akt osobowych Ochrony Danych |
. Publiczna Szkota i Sprawdzenie stanu : Referat
| 9. Podstawowa Problemowa | technicznego budynku I pétrocze 2020 r.| Infrastruktury
w Kunowie ’ szkoly po przeprowadzonej 1 Gospodarki
‘ termomodernizacji Przestrzennej
‘ Przeglady gwarancyjne ‘
Teren drég gminnych 1 pogwarancyjne I potrocze 2020 r. Referat i
10. Problemowa Infrastruktury !
f . 1 Gospodarki
l ! | Przestrzennej
| ; | Gléwny
Publiczna Szkota | Specjalista ds.
11; Podstawowa Wykonywanie i sposéb informatyzacji
w Kunowie Problemowa przechowywania kopii IIiIV kwartat i obstugi
bezpieczenstwa systemow 2020 r. informatyczne;j
MGOPS dziedzinowych urzedu ;
! w Kunowie ‘
, Glowny
Publiczna Szkota i Wykorzystywanie 1 Specjalista ds.
12. Podstawowa | stuzbowego konta IT'1 IIT kwartat informatyzacji
w Kunowie Problemowa pocztowego zgodnie 2020 . i obstugi
|z obowigzujacg instrukcjg | informatycznej
MGOPS urzedu
w Kunowie J
Klub Sportowy | Problemowa | Kontrola rozliczenia dotacji | I potrocze 2020 r. Referat
13. STAL Kunéw | za2019r. | Finansowy
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Wybrani podatnicy | |

z terenu Gminy Ogledziny nieruchomosci w
14. Kunéw Problemowa ramach prowadzonego  |Il pétrocze 2020 r. Referat
| postepowania podatkowego Finansowy
\

| Szkota Podstawowa Kazdego miesigca, Referat Oswiaty ‘
im. St. Staszica | Kontrola stanu liczby 2020 r. i Spraw
15. |w Nietulisku Duzym Problemowa uczniow w szkole na do 10-go dnia Spotecznych

Pierwszy dzien miesigca

Szkota Podstawowa Kontrola liczby uczniéw Referat Os’wiai?
im. St. Staszica posiadajacych orzeczenia } i Spraw
16. 'w Nietulisku Duzym | Problemowa @ o niepetnosprawnosci I potrocze Spotecznych

2020 r.

SEKRETARZ GMINY
A

mgr Aneta Szloser-Tyczynska
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 53.2020

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 13 marca 2020 r.

Plan kontroli

w Urzedzie Miasta i Gminy w Kunowie

na 2020 rok

Nazwa komorki

— g

Przewidywany

powietrze”

S, : : | ; ' .
p kontrolowanej ‘Rodza] Kontroli* Temat kontroli P,
Prawidlowo$¢ prowadzenia
rejestrow, spisOw spraw oraz
y . Kontrola s : ;
1. Referat Organizacyjny dokumentacji kadrowe;j I potrocze |
problemowa .
prowadzonych przez Referat \
| Organizacyjny
1
|
W Przestrzeganie przepiséw
2 Referat Organizacyjny dotyczacych prowadzenia Il pétrocze
problemowa ;
archiwum zaktadowego
Kontrola poprawnosci opisu '
5 Referat Oswiaty Kontrola faktur pod wzgledem ;
3. : ; I pétrocze
1 Spraw Spoltecznych problemowa merytorycznym (zgodnie z
umowg lub decyzjg)
|
_ l
Kontrola poprawnosci |
| Referat Oswiaty ' Kontrola Wydawania.decyzji . :
4. ; ; administracyjnych w sprawie II potrocze
1 Spraw Spotecznych problemowa : :
przyznania stypendium
. f szkolnego ‘
| | \
F ( #
Gminne Centrum Kontrola Tem.lm,owe W el ;
5. 5 materiatéw do lokalnych I pétrocze
Informacji problemowa i
| mediow |
|
; Terminowe sktadanie wnioskow
6 Gminne Centrum | Kontrola dotuersEval BrOETaRe Ot 11 pShrocze
' Informacji problemowa ‘ yczacych programu ,,Lzyste RSt
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|
|

Specjalista ds. zaméwien

Kontrola

Kontrola prawidtowego |
oszacowywania wartosci
zamoOwienia w postepowaniach

7. publicznych i pozyskiwania problemowa |przetargowych oraz wypeiniania I pétrocze
funduszy zewnetrznych L . ,
wnioskow do Kierownika
Zamawiajacego
Specjalista ds. zamowien Kontrola znajomosci regulacji |
: : o Kontrola .
8. |publicznych i pozyskiwania wewnetrznych z zakresu I pétrocze
problemowa Pl B :
funduszy zewnetrznych zamowien publicznych
L , |
‘ Kontrola platnosci faktur T
" 9. Referat Finansowy Kontrola pewy2e) 15 000’.00 = z“flqz!(u I potrocze
problemowa z wprowadzeniem tzw. bialej
\ \ listy
Kontrola poprawnosci
rozliczenia kasy, stan $rodkéw
: Kontrola : : : : .
10. Referat Finansowy w Kkasie w ciggu dnia, czy jest Il pdtrocze
problemowa : .
zgodne z zabezpieczeniem
srodkéw w kasie
i ' Kontrola I’(o.ntrola ?vydawar'na i
11 Urzad Stanu Cywilnego ‘ zaswiadczen o prawie do [ potrocze
problemowa :
glosowania ‘
! ‘ Kontrola prawidtowosci ]
; ‘ Kontrola | udostepniania danych rejestru ’ :
|
2. | Urzad Stenu Cywilnego | problemowa \l dowodow osobistych oraz L plpoens
% dokumentacji dowodowe;j
Inspektor Danych Kontrola Kantrola }:.)rzecl?o ywama ;
13. dokumentacji zawierajgcej dane I potrocze
Osobowych problemowa
osobowe
Inspektor Danych Kontrola antrola spe_tmama obow_qa(zku 2
14. N T informacyjnego zgodnie z I potrocze :
WY P RODO
| o |
Referat Infrastruktury Kontrola | ‘onttola poppramasel opisy. | ;
| 18 |, . i ' faktur pod wzgledem 1 I pétrocze
i Gospodarki Przestrzennej problemowa |
‘ merytorycznym
|
Kontrola poprawnosci
6 Referat Infrastruktury Kontrola wydawania decyzji T e
" |1 Gospodarki Przestrzennej problemowa  administracyjnych, zaswiadczen, P
l Wypisow 1 wyrysow |
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\
| Kontrola poprawnosci opisu
Referat Gospodarki Kontrola faktur pod wzgledem ;
17, i . I potrocze
Mieniem problemowa merytorycznym (zgodnie z
umowa lub decyzja)
Kontrola poprawnosci !
. I [
Referat Gospodarki Kontrola _vs(ydawa_ma degyz]l . g ‘
| 18. S ' administracyjnych w sprawie | IT pétrocze
! Mieniem problemowa . . |
| | podziatu, rozgraniczenia, |
trwalego zarzadu ‘
Prawidlowosci prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z
dziatalnoscia OSP na terenie
Referat Spraw Sy Kl,lflow ik tym,:
. . Kontrola kompletnos¢ badan oséb, ;
19. | Obywatelskich, Rolnictwa : o : I potrocze
. & ; problemowa terminowosc¢ przegladéw
i Srodowiska : ; : :
technicznych, rozliczanie paliwa,
ubezpieczenia, rozliczanie
i ‘| finansowe kierowcow-
w r konserwatorow itp..
- Przyjmowanie, przetwarzanie i
przesylanie wnioskow do
CEIDG w zakresie dziatalnosci
Katemt Spravi Kontrola ospodarczej. Terminowos¢
20. | Obywatelskich, Rolnictwa £0SpO I i II potrocze f
5 2 : problemowa prawidlowos¢ prowadzonej
1 Srodowiska = |
! i | dokumentacji. Kontrola spisu |
[ ' spraw, kontrola wystawiana
‘ [ pokwitowan przyjecia wnioskow
Giéwny Specjalista ds. Terminowa i zgodna z mstrfjkc‘]q ,
; Ko ; Kontrola zarzadzania systemami [ potrocze
21. | informatyzacji i obshugi ; o "
: . problemowa informatycznymi zmiana haset IT potrocze
informatyczne;j :
do zasobéw komputerowych
. : |
Gléwny Specialista ds. Zglaszanie incydentow ‘
- ; o, . Kontrola dotyczacych )
| 22. informatyzacji i obstugi - ; IT potrocze
informatyczne; . problemowa | cyberbezpieczenstwa na _
‘! | stuzbowych kontach e - mail |

*Kontrola kompleksowa/problemowa/sprawdzajaca

L
mygr Aneta S

N

orzadzita:

loser-Tyczynska

Zatwierdzit:
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 53.2020
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 13 marca 2020 r.

Plan kontroli

w jednostkach organizacyjnych Gminy Kunéw

na 2020 rok
' Nazwa komoérki : . s " Przewid an
. Lp. mork Rodzaj kontroli* Temat kontroli widywany
| kontrolowanej | termin kontroli
| o . | Prowadzenie Dziennika
PR sl Biblioteki Publicznej, zapisy:
1 Biblioteka Publiczna w  Kontrola problemowa s ~ZNC), Zapisy: I pétrocze
: | ilosci odwiedzin i
Kunowie ; .
Wypozyczenia
Miejsko Gminna Dora?;; sg;avgiziz?lx;fasady
2. | Biblioteka Publiczna w Kontrola problemowa yS'eE0 DIlrka’, I péirocze
. . zabezpieczenie pieczatek
I Kunowie : >
- i dokumentow
\
Miejsko Gminny Osrodek Sprawdzanie upowaznien do
3. Pomocy Spotecznej w |Kontrola problemowa podpisywania decyzji I pélrocze
Kunowie administracyjnych
o s | Realizacja podsta
4. Przedszkolny Kontrola problemowa! RS Y I péirocze
) programowej
[ w Janiku
Zsspol Szkolno - Prowadzenie dokumentacji ,
5 Przedszkolny Kontrola problemowa ; ; : I1 potrocze
. pedagogicznej nauczyciela
w Janiku
6. Publiczne Prze@szkole Kontrola problemows Realizacja podst.awy [ piitee
w Kunowie programowej
Publiczne Przedszkole Prowadzenie dokumentacji .
7. . Kontrola problemowa C : Il potrocze
w Kunowie , ~ pedagogicznej nauczyciela
Publiczna Szkota Reslizacinnadsia
8. Podstawowa Kontrola problemowa | e [ pétrocze
. programowe;j
w Wymystowie
i
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r
! ' Publiczna Szkota

g. Podstawowa Kontrola problernowar szgangcnz]:eqikfg:n:;clﬁ IT pétrocze
w Wymystowie pedagog J natezy
f f
Publiczna Szkota
10. Podsta.wowa . Kontrola problemowa Sedl zitE podst_awy I pétrocze
| Antoniego Hedy programowe;j
[ "Szarego" w Kunowie
Publiczna Szkota .
Podstawowa im., Prowadzenie dokumentacji ’ ;
7 . Kontrola problemowa . ; ; II pétrocze
Antoniego Hedy pedagogicznej nauczyciela
"Szarego" w Kunowie
Publiczna Szkota
Podstawowa im. W. Dziatalnoéé¢ dydaktyczna, ’
12. : Kontrola problemowa e I pétrocze
Gombrowicza w Dotach wychowawcza i opiekunficza
Biskupich .
Publiczna Szkota |
Podstawowa im. W. Gospodarowanie finansami i . i
13, ; Kontrola problemowa - I potrocze r
Gombrowicza w Dotach mieniem
Biskupich
I~ |
|
Zaktad Gospodarki : ;
’ Sprawdzanie prowadzenia "
14, ‘ Komunalno - Kontrola dorazna . . [ potrocze
: : : rejestru umow .
Mieszkaniowe;j |
[ | .
I |
' Zaktad Gospodarki Dorazne sprawdzanie
133, Komunalno - Kontrola dorazna zabezpieczenia pieczatek i IT pétrocze
| Mieszkaniowe;j _ dokumentdw
|
‘ Zaktad Gospodarki : .
‘ ; Dorazne sprawdzanie ;
16. Komunalno - Kontrola dorazna o [ potrocze
. T prowadzenia rejestru BDO
Mieszkaniowej
*Kontrola kompleksowa/problemowa/sprawdzajaca
Sporzadzita: Zatwierdzit:

SEKREJARZ GMINY
MOUA

N L v
mgr Aneta Sgloser-Tyczyriska
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