Zalgeznik Nr 3 do Instrukeji

w sprawie gospodarowania majatkiem
trwalym. inwentaryzacji majatku I zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie

(Nazwa jednostki — pieczeé)

ZARZADZENIE NR 231.2018
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
z dnia 30 listopada 2018 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikéw majatkowych na
dzien 31.12.2018 roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej

§1
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nasteujace skladniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki trwate w budowie,
3) srodki pienigzne w kasie, druki scistego zarachowania, gwarancje ubezpieczeniowe
4) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
5) wartos¢i niematerialne i prawne,
6) naleznosci | zobowiazania

§2

I. Inwentaryzacj¢  skladnikéw majatku wymienionych w §1 pkt 1, 2 i 5 nalezy
przeprowadzi¢ droga weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.
Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w §1 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokuotu
inwentaryzacji kasy.
Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §1 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji zapisow ewidencji ksiggowej z wyciggami bankowymi.
4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §1 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢

w drodze potwierdzenia sald kontrahentéw.
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§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powoluj¢ komisje w nastepujacym skladzie:
1) Gorycka Justyna — Przewodniczaca
2) Dryja Bozena — czlonek /sporzadzajgca protokoél/
3) Beben Magdalena — czlonek

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji S$rodkéw trwalych w budowie /inwestycji

rozpoczetych/ powoluje¢ komisje w nastepujgcym skladzie:
1) Gierczak Beata — Przewodniczaca
2) Wisniewska Zofia — czlonek /sporzadzajaca protokél/



3) Kowalska Ewa — cztonek
4) Mazur Magorzata — cztonek

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw trwalych

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

powoluj¢ komisje w nastepujacym skladzie:
1) Radlak Justyna — Przewodniczaca/sporzadzajaca protokot/
2) Szumlinski Pawel — czlonek
3) Kowalska Ewa — czlonek
4) Kubicka Aleksandra — czlonek
5) Gierczak Beata - cztonek
6) Mstowska Ewelina - czlonek
7) Sarna Kinga - czlonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych powoluje
komisj¢ w nastepujgcym skladzie:

1) Szumlinski Pawel — Przewodniczacy/sporzadzajacy protokol/

2) Ozdzynski Daniel — cztonek

3) Radlak Justyna — cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
i zobowigzan powoluj¢ komisje w nastepujacym skladzie:

1) Chodzynska Irena— Przewodniczgca/sporzadzajaca protokét/

2) Wisniewska Zofia — czlonek

3) Kowalska Ewa — cztonek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci /podatki, oplaty, czynsze, dotacje/
powoluje¢ komisje w nastepujacym skladzie:

1) Gorycka Justyna — Przewodniczaca/sporzadzajaca protokol/

2) Szumlinski Pawel - czlonek

3) Sekuta Aneta — czlonek

4) Dziewirz Edyta — czlonek

5) Beben Magdalena - czlonek

6) Radlak Justyna — czlonek

W ramach Komisji inwentaryzacyjnych moga by¢ tworzone zespoly spisowe, przy czym
zespot spisowy powinien skladaé sie przynajmniej z trzech oséb.

§4

Cztonkoéw Komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe dokonanie I rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stamen faktycznym.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§6

(pieczed imienna i poglpis kierownika jednostki)



