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Miasta 1 Gminy Kunow

Zarzadzenie Nr/(J/16
Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie

z dnia 29 kwietnia 2016 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2011

Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie z dnia 12 stycznia 2011 roku ze zmianami

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2011 Burmistrza Miasta i Gminy
w Kunowie z dnia 12 stycznia 2011 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miasta i Gminy Kunow. zmienionego Zarzadzeniem Nr 262/2011 z dnia 31.12.2011,
Zarzadzeniem Nr 111/2012 z dnia 08.05.2012 r., Zarzadzeniem Nr 144/2012 z dnia
19.06.2012 r., Zarzadzeniem Nr 183/2012 =z dnia 31.08.2012 r., Zarzadzeniem
Nr 216/14 z dnia 29.12.2014 r., Zarzadzeniem Nr 71/15 z dnia 27.03.2015 r,
Zarzadzeniem Nr 214/15 z dnia 30.09.2015 r. oraz Zarzadzeniem Nr 69/16 z dnia
24.03.2016 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 8 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
Referat Infrastruktury i Rozwoju IR™

2) W § 8 ust. 1 skreéla si¢ pkt 6

3) W § 9 pkt S otrzymuje brzmienie:
.Kierownik Referatu Infrastruktury i Rozwoju™

4) W § 9 skresla si¢ pkt 7

5) W § 10 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
..Referat Infrastruktury i Rozwoju”

6) W § 10 ust. 2 skresla si¢ pkt 4



7) Paragraf 27otrzymuje nastgpujacq tresc:
..1. Do zadan Referatu Infrastruktury i Rozwoju nalezy:

1) planowanie, przygotowywanie, realizacja i nadzor inwestorski, koordynacja procesu
inwestycyjnego i remontéw w zakresie liniowych inwestycji publicznych, wodociaggowania,
kanalizowania, oraz budownictwa kubaturowego w tym obiektow uzytecznosci publicznej,
a w szczegolnosci:

a) zlecanie opracowan dokumentacji,

b) przygotowywanie wnioskow o wypis z Miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

¢) opracowywanie harmonograméw rzeczowo — finansowych przy realizacji inwestycji
i remontow,

d) koordynacja prac uczestnikéw procesu inwestycyjnego na etapie ich projektowania,
wspotpraca z jednostkami wiasciwymi do oceny i uzgodnien projektow,

¢) przygotowywanie i organizowanie przetargdw w zakresie realizowanych zadan,

f) biezace i koncowe rozliczanie zadan,

g) udziat w odbiorach wykonywanych zadan,

h) prowadzenie sprawozdawczoéci z realizowanych inwestycji,

2) opracowywanie wnioskéw inwestycyjnych w zakresie finansowania inwestycji przez
fundusze Unii Europejskiej,

3) wspolpraca z Referatem Finansowym w zakresie realizacji planéw wydatkow
finansowych na inwestycje w gminie,

4) planowanie i realizacja modernizacji i przebudowy drog gminnych,

5) realizacja spraw zwiazanych z o$wietleniem ulicznym w tym:

a) konserwacja, usuwanie usterek i rozbudowa sieci o$wietlenia ulicznego,

b) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej finansowania o$wietlenia ulic, placow 1 drog
na terenie gminy,

6) gospodarowanie zasobami wod podziemnych oraz ich bilansowanie i ewidencjonowanie,
7) opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji zatozen techniczno — ekonomicznych inwestycji
w zakresie gospodarki wodno - $ciekowej oraz nadzér i kontrola nad ich realizacja,

8) sprawowanie nadzoru techniczno — budowlanego nad budownictwem w dziedzinie
gospodarki wodno - Sciekowej,

9) ustalanie i wspolpraca z jednostkami administracyjnymi w zakresie normowania poboru
i zuzycia wody,

10) kontrola zgodnosci uzytkowania obiektow budowlanych gospodarki wodno - $ciekowej
z warunkami okre$lonymi w pozwoleniach wodno — prawnych,

11) uzasadnianie lokalizacji i warunkow realizacji inwestycji obejmuj acych urzgdzenia
wodno - $ciekowe, ktorych wykonanie wymaga pozwolenia wodno — prawnego,

12) planowanie i podejmowanie zadan w zakresie realizacji inwestycji kanalizacyjnych,

13) opracowywanie planéw i programow oraz nadzorowanie ich realizacji w zakresie
budowy inwestycji wodno — sciekowych,

14) przygotowywanie wnioskow o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
i kart informacyjnych dla przedsiewzigé wodno - kanalizacyjnych,

15) w zakresie budownictwa drogowego:

a) opracowywanie materialow wyjsciowych oraz pozwolenia na budowe,

b) wnioskowanie o wydanie wypisow oraz pozwolenia na budowe,

¢) pracowywanie wytycznych i warunkow technicznych w zakresie budowy drég gminnych,
d) nadz6r i koordynowanie inwestycji w zakresie budowy, modernizacji i remont drog na
terenie gminy Kunow,

¢) stata kontrola jakosci wbudowanego materiatu,



f) przygotowanie odbioréw oraz sporzadzanie protokotow odbiorowych,

g) prowadzenie biezacej ewidencji finansowej na danym zadaniu,

16) przygotowywanie wnioskéw o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
i kart informacyjnych dla przedsigwzig¢ drogowych,

17) w zakresie inwestycji kubaturowych:

a) efektywne wykorzystanie Srodkow finansowych i srodkéw produkcji przeznaczonych
na zadania remontowo — budowlane i modernizacyjne

b) wspoltdziatanie z Referatem Gospodarki Nieruchomo$ciami i Mieniem Gminnym,
w zakresie programowania i realizacji infrastruktury technicznej zapewniajacej
przygotowanie terenow budowlanych,

18) przygotowywanie i opracowywanie wnioskow o dofinansowanie itp.,

19 ) rozliczanie inwestycji zwigzanych z dofinansowaniem,

20) sporzadzanie sprawozdan opisowych z realizacji zadan inwestycyjnych rocznych
i potrocznych,

21) sporzadzanie informacji o przebiegu realizacji przedsiewzie¢ wynikajacych z zatacznika
do uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej,

22) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan dofinansowanych ze srodkéw zewngtrznych,
23) sporzadzanie sprawozdan z zadan wodno — sciekowych,

24) przygotowywanie wnioskow o platnosé dla zadan dofinansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych,

25) Ksztattowanie i prowadzenie polityki przestrzennej gminy poprzez:

- sporzadzanie miejscowego  planu zagospodarowania  przestrzennego — gminy
wraz z prognoza oddziatywania na srodowisko,

- sporzadzanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy,

- wydawanie wypiséw oraz Wwyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego,
- w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego okreslanie
sposobow  zagospodarowania i warunkéw zabudowy w drodze decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym:

a) lokalizacja inwestycji celu publicznego w drodze decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

b) sposob zagospodarowania terenu i warunkow zabudowy dla innych inwestycji w drodze
decyzji o warunkach zabudowy,

- udzielanie informacji i zaswiadczen o ustaleniach miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

- przyjmowanie wnioskow do zmiany planu zagospodarowania przestrzennego,

- opiniowanie projektow podziatéw nieruchomosci,

- wydawanie opinii w zakresie udzielenia koncesji na wydobycie kopalin oraz na
poszukiwanie i rozpoznawanie z16z kopalin,

- przeprowadzanie postgpowania o zamowienia publiczne na wykonanie robot
planistycznych.

26) Wspolpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego,

27) Udzial w planowaniu i realizacji zadan obrony cywilnej i zadan obronnych zgodnie z
przyjetymi w tym zakresie dokumentami,

28) Sporzadzanie wnioskéw o zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych i lesnych na cele
nierolnicze 1 nielesne

29) Wydawanie opinii w zakresie wylgczania gruntow z produkeji oraz w zakresie
rekultywacji i zagospodarowania,

30) Kontrolowanie stosowania przepisow w zakresie dewastacji powierzchni ziemi



31) Regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne w trybie:

- art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. - przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz. U. z 1998r. nr 133 poz. 872 z pozn. zm.),

- art. 98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami ( tj. Dz. U.
z 2014r., poz. 518 z pdzn. zm.),

- art. 51 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2013r.,
poz. 260 z pdzn. zm.),

- uméw cywilno-prawnych, wykup dzialek zajetych pod drogami oraz wystgpowanie
z wnioskami o wywlaszczenie zajetego pasem drogowym terenu.

32) Prowadzenie postepowan o ustalenie i zaptate odszkodowania za dziatki zajete pod
drogi gminne ktore z mocy prawa staly si¢ wiasnoscig Gminy Kunéw.

33) Prowadzenie spraw zwiazanych z najmem lokali uzytkowych Gminy.

34) Na podstawie ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych:

- sporzadzanie wnioskéw o zmiang przeznaczenia gruntow rolnych i lesnych na cele
nierolnicze i nielesne,

- wydawanie opinii w zakresic wylaczania gruntow z produkcji  oraz w zakresie
rekultywacji i zagospodarowania.

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja funduszu soteckiego.

36) Wspdlpraca przy opracowywaniu planow w zakresie obronnosci oraz obrony cywilnej,
realizacja zadan wynikajacych z przyjetych planow a takze realizacja innych zadan na rzecz
obrony, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

2. W Referacie Infrastruktury i Rozwoju wystepuja:
1) Kierownik Referatu — 1 etat,
2) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami w zakresie drog — 1 etat,
3) Stanowisko ds. inwestycji wodno-kanalizacyjnych — 1 etat,
4) Stanowisko ds. budownictwa — 1 etat,

5) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i architektury — 1 etat.

8) W Rozdziale VI skresla sig § 29.

9) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta 1 Gminy Kunow
(schemat organizacyjny) otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego

zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie w sekretariacie Urzgdu Miasta

i Gminy Kunow, ul. Warszawska 45b oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ
Miasta j Gminy

Kunéw

(1/2 etatu)

ad i

Stanowisko ds. kontroli zarzadczej (1 etat)

Radca prawny (1 etat) ]

Kierownik Referatu Spraw
Obywatelskich (1 etat)
e Stanowisko ds. meldunkéw
i ewidencji ludnosei (1 etat)

wieczyste uzytkowanie (1 etat)

.

éierownik Gminnego Centrum ]nformacji(}

etat)
Stanowisko ds. obstugi
informatycznej GCI (1 etat)
Stanowisko ds. pozyskiwania
srodkoéw zewnetrznych (1 etat)

UMIG (3 etaty)

Kasjer (1 ctat)
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