BURMISTRZ
Miasta i L"uni‘;ll_v w Kunowie ZARZADZENIE Nr 106.2020
. BURMISTRZA MIASTA I GMINY W KUNOWIE

z dnia 15 maja 2020 r.

0 zmianie zarzadzenia w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Kunowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713),
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w zalaczniku do zarzadzenia Nr 102.2019 Burmistrza Miasta i Gminy w Kunowie
w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie, zmienionego zarzadzeniem
Nr 153.2019 z dnia 18 lipca 2019 r., w ten sposdb, ze:

1) § 18 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,,16) Radca prawny (symbol P).”;
2) §20 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) Radca prawny;”;
3) skresla sie w § 34 ust. 7 pkt 6;
4) w § 36 ust. 6 po pkt 2 kropke zamienia si¢ na srednik i dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
»3) stanowisko ds. opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi podczas ich dowozu do placéwek oswiatowych.”
5) §42 ust. 1 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»14) w przypadkach szczeg6Inych zagrozen, realizacje zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej dla urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Kunowie na okres
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny;”

6) § 50 otrzymuje brzmienie:
»§ 50. Radca prawny.

1. Obstuge prawng w urzedzie gminy wykonuje radca prawny na podstawie umowy o prace, uprawniony do
wykonywania zawodu radcy prawnego.

2. Projekty aktéw prawnych opracowujg wiasciwe tematycznie referaty lub komoérki organizacyjne urzedu badz
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Projekty aktow prawnych wymagaja zaopiniowania przez radce prawnego.

4. Projekty aktow prawnych przed ich uchwaleniem nalezy przekaza¢ do zaopiniowania wiasciwym jednostkom
organizacyjnym zgodnie z przepisami prawa i Statutu Gminy, a akty prawne bedace przepisami gminnymi do
zaopiniowania przez stosowng komisj¢ Rady Miejskiej.

5. Kierownicy referatow lub kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych odpowiedzialni za opracowanie
projektu aktu prawnego obowigzani sg przekaza¢ go z opinia radcy prawnego, pracownikowi zajmujacemu
stanowisko ds. obstugi rady i zaopatrzenia biurowego urzedu.

6. Zbiory aktéw prawnych (uchwat i zarzadzen) prowadzi Referat Organizacyijny.
7. Akty prawne bedace przepisami gminnymi s dostgpne do powszechnego wgladu w siedzibie urzedu.

8. Obstuga prawna ma za zadanie zapewnienie przestrzegania zasad porzadku prawnego w dziatalnosci organéw
gminy — rady miejskiej i burmistrza oraz w dziatalnosci urz¢du, obrone ich uzasadnionych intereséw oraz
przestrzeganie w ich dziatalno$ci praw obywateli i innych podmiotéw.

9. Do zadan radcy prawnego nalezy w szczegdlInoscei:

1) prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz organéw gminy, kierownikéw referatéw oraz pracownikéw
urzedu zajmujacych samodzielne stanowiska poprzez udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien
w zakresie stosowania prawa;
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2) informowanie organow gminy, kierownikéw referatéw oraz pracownikéw urzedu o:
a) zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie zwigzanym z ich dziatalnoscia,
b) uchybieniach w ich dziatalnosci w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

3) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed
organami orzekajacymi;

4) inne czynnosci z zakresu obstugi prawnej wynikajacej z obowiazujacych przepiséw dotyczacych zasad
obstugi prawnej organéw samorzadu terytorialnego.

10. Radca prawny wykonuje obstuge prawna ze starannoscia wynikajaca z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki
zawodowe;.

11. Radcy prawnemu nie mozna poleca¢ wykonywania czynnosci wykraczajacych poza zakres obstugi prawne;j.
12. Organy gminy oraz kierownicy referatéw obowiazani sa zasigga¢ opinie radcy prawnego w szczegdlnosci:

1) odnosnie projektéw uchwat rady miejskiej i zarzadzen burmistrza. Opiniowanie projektéw wskazanych aktow
prawnych dotyczy ich strony formalnej, tj. ich legalnosci i prawidtowosci powotanych wnich podstaw
prawnych;

2) przed podjeciem decyzji o istotnym znaczeniu gospodarczym lub spotecznym;
3) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej — skomplikowanych pod wzgledem prawnym;

4) przy opracowaniu projektéw izawieraniu umdw nietypowych, diugoterminowych albo dotyczacych
przedmiotu o znacznej wartosci;

5) odnosnie odmowy zgtoszonych roszczen;

6) w sprawach zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajgcymi;
T) w sprawach zawarcia ugody majatkowej;

8) odnosnie umorzenia wierzytelnosci;

9) odnosnie decyzji zawiadomienia organu powotanego do $cigania przestepstw o stwierdzeniu przestgpstwa
sciganego z urzedu.

13. Przy zwracaniu si¢ o opini¢ prawng istnieje obowiazek zalaczania kompletu materiatéw (dokumentéw)
potrzebnych do wydania opinii.

14. Radca prawny wydaje opinie na pi$mie, na podstawie materialéw sprawy odpowiadajac na przedstawione
pytania i watpliwosci. Pisemnos$¢ opinii prawnych jest zasadg.

15. Termin do wydania opinii na pi$mie wynosi 30 dni, za§ w sprawach szczegdlnie zawitych do 60 dni.

16. W sprawach niewymagajacych dokladnej analizy stanu prawnego lub dokumentéw oraz w sprawach
niecierpigcych zwloki radca prawny moze wyrazaé opinie prawne ustnie.

17. Kazda toczaca si¢ sprawa sadowa lub przed innym organem orzekajacym powinna mie¢ zalozong osobng
teczke.

18. Oznaczenie sprawy powinno odpowiadac tresci jednolitego rzeczowego wykazu akt.

19. Akta sprawy, oktérych mowa wust. 17 powinny zawiera¢ odpisy wszelkich dokumentéw i pism
procesowych oraz notatki z przebiegu rozpraw zuwzglednieniem zeznan $wiadkéw, wyjasnien stron
i oswiadczen pelnomocnikow.

20. Pisma procesowe radca prawny podpisuje w granicach umocowania —w ramach udzielenia petnomocnictwa.

21. Radca prawny do wykonania obstugi prawnej zwraca uwage na zgodno$é dzialania organéw gminy oraz
urzgdu z przepisami prawa wrazie stwierdzenia wtym zakresie wskazuje na nie w opinii prawnej lub
w odrgbnym pismie wystosowanym do przewodniczacego rady miejskiej, burmistrza lub kierownikéw referatow
z jednoczesnym wyjasnieniem na czym powinno polega¢ prawidiowe postepowanie (sygnalizacja radcowska).

22. Wszelkie pisma, dokumenty, informacje, itp. pochodzace od sadéw iinnych organéw orzekajacych
adresowane do burmistrza, urz¢du, rady miejskiej badz poszczegélnych referatow winny byé przekazywane
bezposrednio po ich wplywie radcy prawnemu, ktéry nadaje im stosowny bieg.”
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom komorek organizacyjnych
i pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy Urzgdu Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zyciem w zakresie § 1 pkt 3-5 z dniem podjgcia, a w zakresie pkt 1-2 oraz pkt 6
z dniem 1 czerwca 2020 r.
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