UCHWALA NR LXIV.415.2021
RADY MIEJSKIEJ W KUNOWIE

z dnia 25 listopada 2021 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Kunéow

Na podstawie art. 10a pkt1, art. 10b ust.1, 2, 415, art. 10c ust. 2 iart. 10d ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021r. poz. 1372 1834) oraz art. 11 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217), art. 54 ust. 2a, art. 53 ust. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305, 1535 i 1773), uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2022 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge administracyjng, organizacyjng i finansowsg
dla czgsci jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Kunow.

§ 2. 1. Jednostka obstugujaca jest Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kunowie.
2. Jednostka obstugiwang jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w Dotach Biskupich.

§ 3. Wspolna obsluga prowadzona przez jednostke obstugujaca obejmowac¢ bedzie w catosci prowadzenie
zadan z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowo-budzetowej tj.:

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek obstugiwanych na zasadach okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci, obejmujacej ogdt zadan z zakresu gospodarki
finansowej oraz rachunkowosci i sprawozdawczo$ci;

2) zapewnienie realizacji zadan gtownego ksiggowego jednostki obstugiwane;j;
3) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;
4) prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkéw osobowych i rzeczowych;

5) prowadzenie obstugi ptacowej oraz zglaszanie iwyrejestrowywanie z ZUS pracownikéw jednostki
obstugiwane;j;

6) organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy osob
zatrudnionych w jednostce obstugiwane;j;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, naliczanie i odprowadzanie podatkéw oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;

8) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z realizacji zadan rzeczowych, zatrudniania i wynagrodzen;

9) naliczanie odpisu i przekazywanie z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w jednostce
obstugiwane;j;

10) prowadzenie ewidencji srodkow finansowych posiadanych i wykorzystywanych przez jednostke oraz
udzielanie biezacych informacji o stanie posiadanych srodkow na koncie jednostki obstugiwanej;

11) udzielanie pomocy ikonsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny budzetowej, nadzoru nad
zabezpieczeniem mienia, racjonalnego i celowego wykorzystania $rodkow finansowych i sktadnikow
majatkowych bedacych w dyspozycji jednostki obstugiwanej;

12) przeprowadzanie inwentaryzacji sktadnikoéw majgtkowych jednostki obstugiwanej, za wyjatkiem
czynno$ci spisu z natury skladnikow majatkowych, jej rozliczenie oraz ujecie wyniku inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych jednostki obstugiwanej;

13) prowadzenie rozliczen VAT;

14) udzielanie pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci
tej jednostki;
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15) udzielanie pomocy kierownikowi jednostki obstugiwanej przy opracowaniu plandéw finansowych tej
jednostki wraz ze zmianami;

16) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego;

17) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan zzakresu operacji finansowych iinnych
wymaganych przepisami prawa,;

18) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;

19) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentow finansowo-ksiggowych i innych obj¢tych
obstlugg zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy w Kunowie.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kunowie

Piotr Bek
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Uzasadnienie

Zgodnie zart.10a pktlustawy z8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 13721 1834), zwang dalej ,ustawa”, gmina moze zapewni¢ wspoOlng obstuge, w szczegdlnosci
administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanych do sektora
finansow publicznych.

W mys$l postanowien art.10b ust. 2 ww. ustawy, rada gminy w odniesieniu do obstugiwanych wtasnych
jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnosci
jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkdéw powierzonych jednostkom
obslugujacym w ramach wspolnej obslugi. Pozostate jednostki obslugiwane moga, na podstawie
porozumien zawartych z jednostka obstugujaca, przystapi¢ do wspolnej obstugi, po uprzednim zgloszeniu
tego zamiaru wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta). Zakres wspolnej obslugi okre§la zawarte
porozumienie. Zgodnie z przyjetymi zasadami jednostka obstugujaca ma prawo zadania od jednostki
obstugiwanej informacji oraz wgladu w dokumentacj¢ w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zadan
w ramach wspdlnej obstugi tej jednostki. Natomiast jednostka obstugiwana ma prawo zadania od jednostki
obstlugujacej informacji oraz wgladu w dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostke
obstugujaca w ramach wspolnej obstugi.

Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowac¢ kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do
sektora finanséw publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie (art. 10c ustawy).
W przypadku powierzenia obowigzkéw z zakresu rachunkowos$ci i sprawozdawczos$ci jednostek
obslugiwanych s3 one natomiast przekazywane jednostce obstugujacej  w catosci. Na
podstawie art. 10d ustawy jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych osobowych
przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie icelu niezbednych do wykonywania zadan
w ramach wspdlnej obstugi tej jednostki (dotyczy to np. sporzadzania list ptac czy rocznych informacji
0 dochodach uzyskanych przez pracownikow, przekazywanych do urzedow skarbowych). Konsekwencja
powyzszych regulacji jest art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305, 1535 i 1773), zgodnie z ktérym kierownik jednostki obstugujacej jest odpowiedzialny za
gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ jednostki obstugiwanej. Moze on powierzy¢
okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom swojej jednostki. Przyjecie
obowigzkow przez te osoby powinno by¢ potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego
upowaznienia albo wskazania w regulaminie organizacyjnym tej jednostki. Ponadto w art. 54 ust. 2a ustawy
0 finansach publicznych, stanowi, ze jezeli w ramach wspolnej obstugi jednostka obstugujaca zaliczana do
sektora finanso6w publicznych zapewnia realizacj¢ zadan gtownego ksiegowego jednostki sektora finanséw
publicznych przez osobe spetniajgcg wymogi okreslone w ust. 2 tego przepisu, to w jednostce obstugiwanej
nie zatrudnia sie glownego ksiegowego, a do kierownika jednostki obstugujacej stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ust. 4—7 art. 54 ustawy o finansach publicznych

Wobec powyzszego oraz w celu zmniejszenia kosztow obstugi finansowo - ksiggowej nowo tworzongj
jednostki tj. Srodowiskowego Domu Pomocy w Dotach Biskupich, dla ktorego organem prowadzacym jest
Gmina Kunéw 1 nietworzenia stanowiska gtownego ksiggowego w nowej jednostce, postanowiono podjaé
niniejszg uchwale.
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